

[bookmark: FLUXOGRAMA_RESUMIDO_–_CRIAÇÃO_DE_LIGA_AC]FLUXOGRAMA RESUMIDO – CRIAÇÃO DE LIGA ACADÊMICA NA UNILAGOS┌──────────────────────────────────────────┐
│ 1. GRUPO DE ALUNOS FORMULA PROPOSTA
│	(mín. 5 alunos + Professor Resp.)
│
│
└──────────────┬───────────────────────────┘
▼
┌──────────────────────────────────────────┐
│ 2. CONSULTA À COPEX (temática)	│
└──────────────┬───────────────────────────┘
▼
┌──────────────────────────────────────────┐
│ 3. COORDENAÇÃO DO CURSO	│
│	(aprova proposta inicial)	│
│	PRAZO: 7 dias úteis	│
└──────────────┬───────────────────────────┘
▼
┌──────────────────────────────────────────┐
│ 4. COPEX	│
│	(viabilidade acadêmica)	│
│	PRAZO: 7 dias úteis	│
└──────────────┬───────────────────────────┘
▼
┌──────────────────────────────────────────┐
│ 5. DIREÇÃO GERAL DA INSTITUIÇÃO	│
│	(homologação administrativa)	│
│	PRAZO: 10 dias úteis	│
└──────────────┬───────────────────────────┘
▼
┌──────────────────────────────────────────┐
│ 6. LIBERAÇÃO FINAL (COPEX)	│
│	(autorização de funcionamento)	│
│	PRAZO: 6 dias úteis	│
│	TOTAL: 30 dias úteis	│
└──────────────┬───────────────────────────┘
▼




┌──────────────────────────────────────────┐
│ 7. ASSEMBLEIA DE FUNDAÇÃO
│	(Anexo V)
│
│
└──────────────┬───────────────────────────┘
▼
┌──────────────────────────────────────────┐
│ 8. INÍCIO DAS ATIVIDADES
│	(após entrega do registro)
│
│
└──────────────────────────────────────────┘



[bookmark: MODELOS_DOS_ANEXOS]MODELOS DOS ANEXOS


[bookmark: ANEXO_I_–_PROPOSTA_INICIAL_DE_CRIAÇÃO_DA]ANEXO I – PROPOSTA INICIAL DE CRIAÇÃO DA LIGA ACADÊMICA
FACULDADE UNILAGOS COORDENAÇÃO DE PESQUISA E EXTENSÃO – COPEX


1. [bookmark: 1._IDENTIFICAÇÃO_DA_PROPOSTA]IDENTIFICAÇÃO DA PROPOSTA

Campo	Informação

Nome proposto para a Liga Sigla (se houver)
Curso de vinculação Coordenação do Curso Unidade/Campus Data da proposta

2. [bookmark: 2._JUSTIFICATIVA]JUSTIFICATIVA
(Descrever a motivação para a criação da Liga, a relevância da área temática e a contribuição esperada para a formação acadêmica dos estudantes. Mínimo 500 caracteres.)






3. [bookmark: 3._OBJETIVOS]OBJETIVOS
3.1 Objetivo Geral:




3.2 Objetivos Específicos:
· a) 
· b) 
· c) 
· d) 

4. [bookmark: 4._ÁREA_DE_ATUAÇÃO_E_PÚBLICO-ALVO]ÁREA DE ATUAÇÃO E PÚBLICO-ALVO
4.1 Área temática principal: 
4.2 Disciplinas relacionadas: 
4.3 Público-alvo:
· Alunos do curso de vinculação
· Alunos de outros cursos da UNILAGOS
· Comunidade externa
· Outros: 
· [bookmark: 5._PROFESSOR_RESPONSÁVEL]PROFESSOR RESPONSÁVEL

Campo	Informação

Nome completo Matrícula/SIAPE Titulação
Área de formação E-mail institucional Telefone
Liga(s) que já orienta


Declaração do Professor Responsável:
Declaro, para os devidos fins, que aceito a responsabilidade de orientar a Liga Acadêmica proposta, comprometendo-me a cumprir as atribuições previstas no Regulamento Geral de Ligas Acadêmicas da UNILAGOS.

Assinatura do Professor Responsável

5. [bookmark: 6._MEMBROS_FUNDADORES]MEMBROS FUNDADORES

	Nº
	Nome Completo
	Matrícula
	Curso
	Semestre
	E-mail
	Telefone

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	







6. [bookmark: 7._APROVAÇÃO_DA_COORDENAÇÃO_DO_CURSO]APROVAÇÃO DA COORDENAÇÃO DO CURSO
Parecer do Coordenador:
· APROVADO
· APROVADO COM RESSALVAS
· INDEFERIDO
Justificativa do parecer:



Assinatura do Coordenador do Curso Data: /    /	
7. [bookmark: 8._ANÁLISE_DA_COPEX]ANÁLISE DA COPEX
· Não existe Liga com temática idêntica ou similar
· Existe Liga com temática similar (especificar): 	
Parecer da COPEX:
· ENCAMINHADO PARA ANÁLISE
· DEVOLVIDO PARA AJUSTES

Assinatura do Responsável pela COPEX Data: /     /	




[bookmark: ANEXO_II_–_MODELO_DE_ESTATUTO_DA_LIGA_AC]ANEXO II – MODELO DE ESTATUTO DA LIGA ACADÊMICA
FACULDADE UNILAGOS


[bookmark: ESTATUTO_DA_LIGA_ACADÊMICA______________]ESTATUTO DA LIGA ACADÊMICA 	
Capítulo I – Da Denominação, Sede e Natureza
Art. 1º A Liga Acadêmica                                 , doravante denominada “LIGA”, é uma organização estudantIl de natureza acadêmica, sem fins lucrativos, vinculada à Faculdade UNILAGOS.
Art. 2º A LIGA tem sede no Campus/Unidade 	, podendo realizar atividades em outros campi, mediante autorização.
Art. 3º A LIGA rege-se pelo presente Estatuto, pelo Regulamento Geral de Ligas Acadêmicas da UNILAGOS e pelas normas institucionais vigentes.

Capítulo II – Dos Objetivos Art. 4º São objetivos da LIGA:
· I. 
· II.
· III. 
· IV. 
· V. 
Parágrafo único. As atividades da LIGA deverão integrar os eixos de Ensino, Pesquisa e Extensão.

Capítulo III – Dos Membros
Art. 5º Poderão ser membros da LIGA estudantes regularmente matriculados na UNILAGOS, mediante preenchimento de ficha de inscrição e aprovação pela diretoria.
Art. 6º São direitos dos membros:
· I. Participar das atividades e assembleias;
· II. Propor projetos e atividades;
· III. Receber certificação, nos termos do Regulamento.
Art. 7º São deveres dos membros:
· I. Cumprir o presente Estatuto e o Regulamento Geral;
· II. Comparecer às reuniões e atividades;
· III. Contribuir para o cumprimento dos objetivos da LIGA.
Art. 8º O desligamento do membro ocorrerá por:
· I. Trancamento ou cancelamento de matrícula;
· II. Abandono de atividades por mais de 3 meses;
· III. Conduta incompatível com os fins da LIGA;
· IV. Pedido espontâneo.

Capítulo IV – Da Diretoria
Art. 9º A diretoria da LIGA será composta por:
· I. Presidente;
· II. Vice-Presidente;
· III. Secretário-Geral;
· IV. Tesoureiro (se houver movimentação financeira);
· V. Outros cargos, se definidos em assembleia.
Art. 10º O mandato da diretoria será de 1 (um) ano, podendo haver 1 (uma) recondução consecutiva.
Art. 11º Em caso de vacância, a diretoria convocará assembleia extraordinária em até 15 (quinze) dias para eleição de novo membro.

Capítulo V – Das Assembleias
Art.	12º A Assembleia Geral é o órgão deliberativo máximo da LIGA, podendo ser ordinária ou extraordinária.
Art. 13º A Assembleia ordinária realizar-se-á, no mínimo, 1 (uma) vez por semestre.
Art. 14º As decisões da Assembleia serão tomadas por maioria simples de membros presentes, salvo alterações estatutárias, que exigirão 2/3 (dois terços) dos presentes.

Capítulo VI – Do Professor Responsável
Art. 15º A LIGA contará com 1 (um) Professor Responsável, pertencente ao quadro docente da UNI-LAGOS, indicado pela diretoria e aceito formalmente.
Art. 16º Compete ao Professor Responsável supervisionar as atividades, validar relatórios e zelar pelo cumprimento das normas institucionais.

Capítulo VII – Dos Relatórios e Prestação de Contas
Art. 17º A LIGA apresentará Relatórios Semestrais de Atividades, nos termos do Art. 25º do Regula-mento Geral.
Art. 18º A LIGA que não apresentar relatório ou não realizar atividades no semestre será considerada inativa, nos termos do Art. 31º do Regulamento Geral.
Art. 19º A inatividade por mais de 2 (dois) semestres consecutivos implicará cancelamento do registro na COPEX, nos termos do Art. 32º do Regulamento Geral.
Art. 20º A extinção da LIGA poderá ocorrer por decisão da maioria absoluta dos membros em assembleia específica ou por decreto da COPEX, nos termos do Art. 34º do Regulamento Geral.

Capítulo VIII – Das Alterações Estatutárias
Art. 21º O presente Estatuto poderá ser alterado por deliberação de 2/3 (dois terços) dos membros presentes à Assembleia Geral, submetendo-se ao fluxo de aprovação previsto no Art. 26º do Regulamento Geral.

Capítulo IX – Das Disposições Finais
Art. 22º Os casos omissos serão resolvidos pela diretoria, com parecer do Professor Responsável.



Art. 23º O presente Estatuto entra em vigor na data de sua aprovação pela COPEX e publicação no sistema institucional.

Local e Data: 	, 	de 	de 	.

Presidente da Liga

Professor Responsável

Coordenador do Curso




[bookmark: ANEXO_III_–_FICHA_DE_INDICAÇÃO_DO_PROFES]ANEXO III – FICHA DE INDICAÇÃO DO PROFESSOR RESPONSÁVEL E DIRETORIA PROVISÓRIA
FACULDADE UNILAGOS COORDENAÇÃO DE PESQUISA E EXTENSÃO – COPEX


A. [bookmark: A._IDENTIFICAÇÃO_DA_LIGA]IDENTIFICAÇÃO DA LIGA

Campo	Informação

Nome da Liga Curso de vinculação
Coordenação do Curso Data

B. [bookmark: B._PROFESSOR_RESPONSÁVEL]PROFESSOR RESPONSÁVEL

Campo	Informação

Nome completo CPF
Matrícula/SIAPE Cargo/Função Titulação máxima Área de formação Área de atuação
E-mail institucional Telefone institucional Telefone celular
Liga(s) que já orienta atualmente




Declaração do Professor Responsável:
Eu,		,	matrícula/ SIAPE	nº
	, declaro para os devidos fins que:
1. Aceito a função de Professor Responsável pela Liga Acadêmica 
2. Tenho ciência de que cada professor pode acumular, no máximo, 1 (uma) função de responsabilidade por Liga Acadêmica;
3. Comprometo-me a cumprir integralmente as atribuições previstas no Art. 9º do Regulamento Geral de Ligas Acadêmicas da UNILAGOS;
4. Declaro que minha formação é pertinente à área de atuação da Liga.

Assinatura do Professor Responsável Data: /   /	
C. [bookmark: C._DIRETORIA_PROVISÓRIA]DIRETORIA PROVISÓRIA
Cargo	Nome Completo	Matrícula	Curso	Semestre	E-mail Institucional     Telefone Presidente

Vice-Presidente

Secretário-Geral

Tesoureiro

Declaração dos Membros da Diretoria Provisória:
Nós, abaixo assinados, declaramos que:
1. Somos alunos regularmente matriculados na UNILAGOS;
2. O Presidente e, no mínimo, 50% da diretoria são alunos do curso/unidade de origem da Liga;
3. Assumimos os cargos de forma voluntária e sem remuneração;
4. Comprometemo-nos a cumprir o Regulamento Geral e o Estatuto da Liga.

Presidente

Vice-Presidente

Secretário-Geral

Tesoureiro
Data: /   /	



D. [bookmark: D._CIÊNCIA_DA_COORDENAÇÃO_DO_CURSO]CIÊNCIA DA COORDENAÇÃO DO CURSO
Declaro que analisei a indicação do Professor Responsável e a composição da Diretoria Provisória, estando de acordo com a proposta.

Assinatura do Coordenador do Curso Data: /   /	




[bookmark: ANEXO_IV_–_DECLARAÇÃO_DE_CIÊNCIA_E_CONCO]ANEXO IV – DECLARAÇÃO DE CIÊNCIA E CONCORDÂNCIA COM O REGULAMENTO GERAL DE LIGAS ACADÊMICAS
FACULDADE UNILAGOS COORDENAÇÃO DE PESQUISA E EXTENSÃO – COPEX

Eu, 		, matrícula nº _____________
, curso 	, declaro para os devidos fins que:
1. Tenho plena ciência do Regulamento Geral de Ligas Acadêmicas da UNILAGOS e de todas as suas disposições;
2. Concordo em cumprir integralmente as normas, prazos e procedimentos estabelecidos no referido Regulamento;
3. Comprometo-me a participar ativamente das atividades da Liga Acadêmica ______________________
4. Estou ciente de que o descumprimento das normas poderá acarretar meu desligamento da Liga e a perda do direito à certificação;
5. Declaro que minha participação é de caráter voluntário e não remunerado;
6. Autorizo o uso de minha imagem em materiais de divulgação das atividades da Liga, respeitados os fins acadêmicos.
Para firmeza e efeitos legais, firmo o presente termo.
Local e Data: 	, 	de 	de 	.

Assinatura do Membro Fundador

Este termo deverá ser preenchido e assinado individualmente por cada um dos membros fundadores da Liga, sendo anexado ao processo de criação.




[bookmark: ANEXO_V_–_ATA_DE_ASSEMBLEIA_DE_FUNDAÇÃO_]ANEXO	V	–	ATA	DE	ASSEMBLEIA	DE	FUNDAÇÃO	DA	LIGA ACADÊMICA
FACULDADE UNILAGOS
[bookmark: ATA_DA_ASSEMBLEIA_DE_FUNDAÇÃO_DA_LIGA_AC]  
ATA DA ASSEMBLEIA DE FUNDAÇÃO DA LIGA ACADÊMICA _______________________
Aos 	dias do mês de 	de 		, às 	 horas, reuniu-se no 		 (local), o grupo de estu-
dantes abaixo qualificado, para constituir a Liga Acadêmica ___________________________________, nos
 termos do Regulamento Geral de Ligas Acadêmicas da UNILAGOS.


1. [bookmark: 1._PRESENÇA]PRESENÇA
1.1 Membros Fundadores Presentes:

	Nº
	Nome Completo
	Matrícula
	Curso
	Semestre
	Assinatura

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	



1.2 Professor Responsável Presente:
Nome: 	Assinatura: _____________


2. [bookmark: 2._ORDEM_DO_DIA]ORDEM DO DIA
1. Leitura e aprovação do Estatuto da Liga;
2. Eleição da Diretoria Executiva;
3. Definição do calendário de atividades do primeiro semestre;
4. Assuntos gerais.


3. [bookmark: 3._DELIBERAÇÕES]DELIBERAÇÕES
3.1 Aprovação do Estatuto
Foi lido o Estatuto da Liga Acadêmica 		, sendo aprovado por unanimidade/votação de 	membros presentes.
3.2 Eleição da Diretoria Executiva
Foram eleitos para a Diretoria Executiva, para o mandato de 1 (um) ano:

Cargo	Nome Completo	Matrícula	Curso Presidente
Vice-Presidente Secretário-Geral Tesoureiro




3.3 Calendário de Atividades
Foi aprovado o calendário preliminar de atividades para o primeiro semestre de atuação, conforme anexo.


4. [bookmark: 4._ENCERRAMENTO]ENCERRAMENTO
Nada mais havendo a tratar, a Assembleia foi encerrada às 	horas, sendo lavrada a presente ata, que após lida e aprovada, foi assinada por todos os presentes.
Local e Data: 	, 	de 	de 	.

Presidente Eleito

Professor Responsável

Secretário-Geral Eleito




[bookmark: ANEXO_VI_–_FORMULÁRIO_DE_SOLICITAÇÃO_DE_]ANEXO VI – FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE ESPAÇO FÍSICO
FACULDADE UNILAGOS COORDENAÇÃO DE PESQUISA E EXTENSÃO – COPEX


1. [bookmark: 1._IDENTIFICAÇÃO_DA_LIGA]IDENTIFICAÇÃO DA LIGA

Campo	Informação

Nome da Liga
Professor Responsável

Presidente

Telefone


E-mail


2. [bookmark: 2._IDENTIFICAÇÃO_DO_EVENTO%2525252525252]IDENTIFICAÇÃO DO EVENTO/ATIVIDADE

Campo	Informação

Nome do evento/atividade
Tipo	[ ] Seminário [ ] Palestra [ ] Curso [ ] Reunião [ ]

Outro: 	 Descrição resumida



Público esperado




Necessita de certificação?	[ ] Sim [ ] Não




3. [bookmark: 3._SOLICITAÇÃO_DE_ESPAÇO]SOLICITAÇÃO DE ESPAÇO

Campo	Informação

Data do evento Horário de início Horário de término
Tipo de espaço solicitado	[ ] Auditório [ ] Sala de aula [ ] Laboratório [ ] Sala de
videoconferência [ ] Outro: 	
Espaço específico (se houver preferência)
Equipamentos necessários	[ ] Projetor [ ] Som [ ] Microfone [ ] Computador [ ] Internet [ ]
Outro: 	
Recursos adicionais


4. [bookmark: 4._APROVAÇÕES]APROVAÇÕES
4.1 Ciência do Professor Responsável:
Declaro que a atividade está de acordo com o Plano Anual de Atividades da Liga e solicito a reserva do espaço indicado.

Assinatura do Professor Responsável Data: /   /	
4.2 Análise da COPEX:
· Aprovado
· Aprovado com ressalvas
· Indeferido
Justificativa: _______________________________________________________________

Assinatura do Responsável pela COPEX Data: /  /	
4.3 Análise da Superintendência de Infraestrutura:
· Espaço disponível
· Espaço indisponível (alternativa sugerida: 	)

Assinatura do Responsável Data: /   /	

Prazo de antecedência mínima: 30 (trinta) dias.




[bookmark: ANEXO_VII_–_RELATÓRIO_SEMESTRAL_DE_ATIVI]ANEXO VII – RELATÓRIO SEMESTRAL DE ATIVIDADES
FACULDADE UNILAGOS COORDENAÇÃO DE PESQUISA E EXTENSÃO – COPEX


[bookmark: RELATÓRIO_SEMESTRAL_DE_ATIVIDADES]RELATÓRIO SEMESTRAL DE ATIVIDADES
Período de referência: 	semestre de 	Data de entrega: /  /	


1. [bookmark: 1._IDENTIFICAÇÃO_DA_LIGA_Copy_1]IDENTIFICAÇÃO DA LIGA

Campo	Informação

Nome da Liga Curso de vinculação
Professor Responsável Presidente
E-mail de contato


2. [bookmark: 2._COMPOSIÇÃO_ATUAL_DA_DIRETORIA]COMPOSIÇÃO ATUAL DA DIRETORIA

Cargo	Nome	Matrícula	Curso Presidente
Vice-Presidente Secretário-Geral Tesoureiro


3. [bookmark: 3._QUADRO_GERAL_DE_MEMBROS]QUADRO GERAL DE MEMBROS

	Nº
	Nome
	Matrícula
	Curso
	Data de ingresso
	Frequência no semestre

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



4. [bookmark: 4._ATIVIDADES_REALIZADAS_NO_SEMESTRE]ATIVIDADES REALIZADAS NO SEMESTRE

	Nº
	Data
	Atividade
	Tipo
	Local
	Participantes Descrição

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	



5. [bookmark: 5._PRODUÇÃO_ACADÊMICA]PRODUÇÃO ACADÊMICA




	Nº
	Tipo
	Título
	Autor(es)
	Evento/	Status Publicação

	1
	[ ] Artigo [ ]
	
	
	

	
	Resumo [ ]
	
	
	

	
	Pôster [ ]
	
	
	

	
	Outro
	
	
	

	2
	[ ] Artigo [ ]
	
	
	

	
	Resumo [ ]
	
	
	

	
	Pôster [ ]
	
	
	

	
	Outro
	
	
	



6. [bookmark: 6._AVALIAÇÃO_DO_CUMPRIMENTO_DO_PLANO_ANU]AVALIAÇÃO DO CUMPRIMENTO DO PLANO ANUAL

Atividade prevista	Realizada?	Data	Observações [ ] Sim [ ] Não
[ ] Sim [ ] Não
[ ] Sim [ ] Não

Análise crítica:




7. [bookmark: 7._PRESTAÇÃO_DE_CONTAS_(quando_houver)]PRESTAÇÃO DE CONTAS (quando houver)






Data	Descrição		Entrada (R)|𝑆𝑎𝑑𝑎(𝑅)

Saldo (R$)





Saldo final do semestre: R$ 	

Assinatura do Tesoureiro

8. [bookmark: 8._APROVAÇÃO]APROVAÇÃO
8.1 Professor Responsável:
Declaro que analisei o presente relatório e certifico a veracidade das informações nele contidas.

Assinatura do Professor Responsável Data: /    /	
8.2 Presidente da Liga:


Assinatura do Presidente Data: //	
8.3 Recebimento pela COPEX:
· Recebido em dia
· Recebido com atraso
· Não recebido

Assinatura do Responsável pela COPEX Data: //	




[bookmark: ANEXO_VIII_–_FORMULÁRIO_DE_SOLICITAÇÃO_D]ANEXO VIII – FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO DE CERTIFICAÇÃO
FACULDADE UNILAGOS COORDENAÇÃO DE PESQUISA E EXTENSÃO – COPEX


1. [bookmark: 1._IDENTIFICAÇÃO_DA_LIGA_Copy_2]IDENTIFICAÇÃO DA LIGA

Campo	Informação

Nome da Liga Curso de vinculação
Professor Responsável Presidente

2. [bookmark: 2._IDENTIFICAÇÃO_DO_MEMBRO]IDENTIFICAÇÃO DO MEMBRO

Campo	Informação

Nome completo CPF
Matrícula Curso Semestre atual E-mail Telefone

3. [bookmark: 3._PERÍODO_DE_PARTICIPAÇÃO]PERÍODO DE PARTICIPAÇÃO

Campo	Informação

Data de ingresso na Liga








Data de saída/conclusão



Table 22 – continued
Campo	Informação

Total de meses de participação
Frequência geral		%


4. [bookmark: 4._ATIVIDADES_DESENVOLVIDAS]ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
Descrever as principais atividades em que o membro participou ativamente:




5. [bookmark: 5._PRODUÇÕES_RESULTANTES_(se_houver)]PRODUÇÕES RESULTANTES (se houver)

Nº	Tipo	Título	Data 1
2

6. [bookmark: 6._CARGA_HORÁRIA_TOTAL]CARGA HORÁRIA TOTAL

Tipo de atividade	Carga horária

Encontros regulares		horas
Eventos		horas
Pesquisa/Extensão		horas
Outras		horas
TOTAL		horas


7. [bookmark: 7._APROVAÇÃO]APROVAÇÃO
7.1 Parecer do Professor Responsável:
Declaro que o membro acima identificado participou ativamente da Liga Acadêmica pelo período mínimo de 1 (um) ano, com frequência mínima de 75% (setenta e cinco por cento), cumprindo todas as exigências previstas no Regulamento Geral de Ligas Acadêmicas.
· APROVADO para certificação
· INDEFERIDO (justificar): _____________________________________________

Assinatura do Professor Responsável Data: /   /

7.2 Ciência do Presidente da Liga:




Assinatura do Presidente Data: /   /	
7.3 Análise e emissão pela COPEX:
· Certificado emitido
· Nº do certificado: 	
· Data de emissão: /   /	

Assinatura do Responsável pela COPEX Data: /    /	_____

Este formulário deverá ser anexado ao Relatório Semestral correspondente ao período de solicitação.





