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APRESENTACAO

Com intuito de atingir o grau maximo de eficiéncia em suas
atividades, a CPA Fac-Unilagos apresenta o seu Plano de
Atividades do Ano de 2024 e parte de 2025.

Nele estao determinadas as agoes e atividades que serao
empreendidas no corrente ano. Salienta-se que o presente
plano de acao nasceu de um longo processo de maturagao

e amadurecimento das atividades empreendidas pelos
componentes da Comissao Propria de Avaliacdo, que, por
conseguinte, foram forjadas das inUmeras avaliagOes
gestadas e operacionalizadas na histdria da Fac-Unilagos.

Além da Plano de Atividades do ano de 2024, o leitor tera
acesso ao cronograma com elementos correlacionados
com a avaliacao institucional macro, que acontece uma vez
por ano, e ao cronograma de atividades relacionado ao
Processo de avaliagcdo semestral dos docentes. Também
esta disponibilizado, o Regimento Interno da CPA para que
todos os leitores conhegam e tenham a real percepcgao da
importancia da CPA na vida da Instituicao Fac-Unilagos.



JANEIRO

ATIVIDADES

15/01/24 Recepc¢ao do Graficos

22/01/24 Analise inicial do material dos resultados da pesquisa

FEVEREIRO | ATIVIDADES

05/02/24 Reunido da CPA - Elaborag¢ao do Plano de atividades

12/02/24 Distribuicdao de tarefas em relagdo ao Relatério de
Avaliagao Institucional

13/02 a Periodo de construcao do Relatorio de Avaliagao

18/03 Institucional

MARCO ATIVIDADES

18/03/24 Reunido da CPA

19/03/24 Entrega dos Resultados da Avaliagao por cada membro
da CPA

20a Redagao do Relatodrio de Autoavaliagao versao final

28/3/24

29/03/24 Apresentagdo do Relatdrio a Dire¢ao Académica

29/03/24 Postagem no sistema Emec do relatorio final (atividade
da Direg¢do Académica — prazo final: 31/03/24)

ABRIL ATIVIDADES

05/04/24 Reunido da CPA

15/04/24 Apresentacao dos Resultados da Autoavaliagdao aos
coordenadores de curso — Reunidao com a Direcao
Académica

22/04/24 Forum de discussdo interna sobre os resultados

MAIO ATIVIDADES

13/05/24 Reunido da CPA

20/05/24 Divulgacao do Relatdrio para a comunidade académica

27/05/24 Divulgac¢ao do Relatério para a comunidade externa

31/05/24 Publicag¢do no site da Instituicdo

JUNHO ATIVIDADES

10/06/24 Reunido da CPA

10a Construcgao e reavaliagao dos questionarios da

17/06/24 autoavaliagao

17/06/24 Criacao do plano de avaliagdao dos docentes

Ola Campanha de conscientizacdao sobre a importancia da

24/06/24 autoavaliagao institucional




17/06/24

Visita as salas de aula — propaganda da avaliagao do
corpo docente

19/06 a Periodo da autoavalia¢do do corpo docente (por cada

08/07 disciplina)

JULHO ATIVIDADES

Ola Periodo da autoavaliagao do corpo docente

08/07/24

15/07/24 Apropriagao dos resultados

AGOSTO ATIVIDADES

05/08/24 Reunido da CPA - Distribui¢ao de Tarefas

12/08/24 Avaliacdo dos Resultados

19/08/24 Avaliacdo dos Resultados

26/08/24 Construgao do Relatdrio de Avaliagao do Corpo Docente

30/08/24 Revisdo Textual do Relatério — versdo final

SETEMBRO | ATIVIDADES

02/09/24 Reunido da CPA

09/09/24 Exposi¢ao dos Resultados a Dire¢ao Académica

16/09/24 Discussao dos Resultados da pesquisa com o Conselho
Universitario

23/08/24 Divulgag¢ao macro dos resultados da avaliagao docente
(murais, site e encontros da faculdade)

OUTUBRO | ATIVIDADES

07/10/24 Reunido da CPA

14 a ETAPA DE SENSIBILIZACAO - Campanha de

01/11/24 Conscientizacdao sobre a Importancia da autoavaliagao
Institucional - Langamento nas plataformas institucionais
— Usar o espa¢o do CONACESA — CRIACAO DE VIDEO
INSTITUCIONAL — CRIAGAO DE BANNER
Participa¢ao da Semana Académica ou outro evento
(Jornada de Formagao Continuada) - divulgacao da CPA

21/10/24 Visitas as salas de aula para promog¢ao da autoavaliagao

28/10/24 Divulga¢ao da autoavaliagdo Institucional

NOVEMBRO | ATIVIDADES

04/11/24 Reuniao da CPA

11/11/24 Defini¢do do Roteiro da Autoavaliagdo Institucional

18/11a Periodo da Autoavaliagao Institucional

16/12

18 a Periodo de intensificacao de conscientizagao sobre a

30/11/24 importancia da autoavaliagdo

DEZEMBRO | ATIVIDADES

02/12/24 Reunido da CPA - Elaborag¢ao do Plano de atividades

2025




Ola Periodo da Autoavaliagao Institucional
16/12/24

Reuniao com a Dire¢dao Académica para Planejamento
do ano de 2025

» Campanha de Conscientizagdo sobre a Importancia da Autoavaliagdo Institucional -
Lancamento nas plataformas institucionais — 14 A 28/10/24

» Visitas as salas de aula para promogao da Autoavaliagdo - 21/10/24

» Reunido com o Diretor Académico para apresentagao e discussdo do Questionario
de Autoavaliacdo do ano de 2024.2 - MARCO DE 2025

> Inicio do processo de divulgacdo da autoavaliagio GLOBAL — 02/10/23 (Portal,
murais e email) 28/10/24

> Inicio da Autoavaliagdo — 18/11/24

» Fim da Autoavaliagdo — 16/12/24

> Discussdo e Apresentacgdo e aprova¢ao do Questionario de Autoavaliagdao Global e
de Avaliagao de cada Docente — MARCO DE 2025

» Distribuicdo de tarefas entre a CPA — 02/02/25
» Entrega da analise dos Eixos pelos componentes da CPA —19/03/25

» Redacgao Final do Relatério — Prof. Marco A de Oliveira (04/03 a 25/03/25)
» Discursdo dos Relatério e Aprovagdo —26/03/25

» Apresentacdo do Relatdrio Global da Autoavaliagdao* para Dire¢do Académica e
postagem no Sistema MEC — 29/03/25

» Apresentagdo do Relatério de Autoavaliagcdo aos Discentes e Coordenadores de
Cursos* —15/04/25

» Divulgagdo e apresentagao dos resultados das Autoavaliagdes para a comunidade
académica e publico externo — 29/04/25

1. PROCESSO DE AUTOAVALIACAO DE CADA DOCENTE E SUAS PRATICAS
PEDAGOGICAS - SEMESTRE 2024.1 — AVALIACAO SEMESTRAL




Inicio do Processo de autoavaliagdo dos Docentes - 18/06/24

Fim do processo de autoavaliagio —19/07/24

Divulgac¢ao dos resultados e entrega do Relatdrio para Dire¢ao Académica e coordenadores
dos cursos —09/09/24

) | UNILAGOS

REGIMENTO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO




ARARUAMA - 2024
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Faculdade

U | GNILAGOS

Titulo |

Natureza e Finalidade

Art. 1° — A Comisséo Propria de Avaliagdo, CPA - FACULDADE UNILAGOS,
mantido pela Sociedade Educacional Verde Norte, € um grupo representado pela
sociedade civil organizada e por segmentos da InstituicAo Educacional, de
natureza deliberativa no ambito da Avaliagéo Institucional da educacgéo superior,
constituida por ato legal da Diretéria da FACULDADE UNILAGOS, nos termos
da PORTARIA DE CRIACAO DA CPA.

Art. 2° — A CPA da FACULDADE UNILAGOS compete coordenar e articular os
processos de avaliacdo interna da instituicdo (autoavaliacdo), sistematizar e
disponibilizar as informacbes por eles gerados, bem como prestar as

informacdes solicitadas pelo Inep, com base no art. 11 da Lei n° 10861/2004.

Art. 3° — A autoavaliacdo caracteriza-se por um processo mediante o qual a
instituicdo com a participacdo de todos os segmentos institucionais analisa-se
internamente na perspectiva de relacionar o que efetivamente é com o que
deseja ser, de refletir sobre suas realiza¢cbes, sobre 0 modo como se organiza,

Se governa e atua.

Art. 4° — Observada a misséo institucional da Faculdade Verde Norte-
FACULDADE UNILAGOS, a autoavaliacdo tem, com base no SINAES, dois
grandes objetivos:

| — Avaliar a FACULDADE UNILAGOS como uma totalidade integrada
de modo a possibilitar a autoanalise valorativa da coeréncia entre a
missdo e a politica institucional realizada, visando a melhoria da
gualidade académica e ao desenvolvimento institucional.



Il — Privilegiar e desenvolver a cultura de autoavaliacdo e sua pratica
educativa para gerar, nos membros da comunidade académica,
autoconsciéncia de suas qualidades, problemas e desafios para o
presente e o futuro, estabelecendo mecanismos institucionalizados e
participativos para a sua realizagéo.
Art. 5°- A CPA FACULDADE UNILAGOS constitui-se 6rgdo de representacao
académica e social, devendo, na sua composi¢ao e no desenvolvimento de suas

funcdes, assegurar a participacao dos sujeitos envolvidos no processo.

« Unico — S&o considerados sujeitos da avaliacido todos os membros da
comunidade académica da FACULDADE UNILAGOS, bem como os

membros da comunidade externa designados para tal fim.

Titulo Il

Composicao e Atribuicdes

Secao |

Composicéao

Art.6° — A CPA — FACULDADE UNILAGOS tera a seguinte composicao:

| — 03 (trés) representantes do corpo docente;

Il — 01 (um) representante do técnico-administrativos;

[l — 02 (dois) representante dos discentes;

IV — 01 (um) representantes da Sociedade Civil Organizada;

e 1°- Todos os integrantes da CPA contardo com um suplente, que 0s
substituira em seus impedimentos e impossibilidades.

e 2° — Os representantes do: corpo docente, sociedade civil, técnico-
administrativo e discente poderdo ou nao ser escolhidos por meio de
processos eletivos estabelecidos por esta CPA.

Secao Il
Do Funcionamento
Art.7° — Os representantes do: corpo docente, sociedade civil, técnico

administrativo tém mandatos de 2 (dois) anos, podendo ser reconduzidos.

Art. 8° — Nas reunides deliberativas da CPA sera exigida como quérum minimo
de participacéo a maioria simples do total de membros, requerendo-se a maioria
simples dos presentes para qualquer deliberacdo e o voto de qualidade do

Presidente em caso de empate.

Art. 9° — As reunides da CPA - FACULDADE UNILAGOS séo caracterizadas por

ser ordinarias e ou extraordinarias e concretizar-se-a4o por convocacdo da



Presidéncia, por trabalho avaliativo e por convocagcdo para atender as

Comisstes do Ministério da Educacéao.

Art. 10° — A estrutura da CPA sera regulamentada internamente de acordo com

suas necessidades e nos termos deste regimento.

Secéao Il
Das atribuicdes da CPA
Art. 11° — Sao atribuicdes da CPA:

| — Implementar os processos e procedimentos de avaliacdo do
Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacéo Superior SINAES), no
ambito da instituicao;

I = Conduzir os processos de autoavaliacdo da FACULDADE
UNILAGOS;

Il — Constituir nicleos tematicos e ndcleos de trabalho que
necessarios ao cumprimento de suas funcoes;

IV — Sistematizar e prestar as informagdes solicitadas pelo Inep;

V — Preparar relatérios anuais, pareceres, e quando for necessario,
recomendacdes a serem encaminhadas aos 6rgdos competentes da
Faculdade;

VI — Encaminhar propostas relativas ao desenvolvimento da
FACULDADE UNILAGOS, com base nas analises produzidas no
processo de avaliacao;

VII — Divulgar na comunidade universitaria a sua composicao, suas
propostas e agenda de atividades;

Art. 12° — Para cumprir suas atribuicdes, a CPA organizar-se-4 da seguinte
forma:

| — O Plenério da CPA, composto de todos os membros, formulara sua
politica de funcionamento e atuacgéo, votara seu regulamento interno,
dispora sobre atribuicbes de seus membros, bem como sobre
diretrizes gerais da avaliagdo interna, estabelecendo e avaliando
etapas, relatérios, processos e procedimentos e funcionara ainda
como instancia recursal geral em matéria de avaliagao.

Secéao IV
Das atribuicdes do Presidente
Art. 13° — S&o atribuigbes do (a) presidente (a) /coordenador (a) da CPA:

| — Coordenar as atividades da CPA:

Il — Convocar os membros da CPA para reunides;

Il — Zelar pelo bom andamento das atividades programadas;

IV — Representar a CPA onde se faca necessario;

V — Em conjunto com o Secretario, sistematizar e prestar informacdes
solicitadas pelo MEC, inclusive as situacdes sanadas ou mantidas
irregulares.



Secao V

Das atribuicdes do Secretério
Art. 14° — O Secretario da CPA da FACULDADE UNILAGOS tem as seguintes

atribuices:

| — Convocar os demais membros da CPA - FACULDADE UNILAGOS,
nas condicdes estabelecidas neste regime interno;

Il — Registrar atas de reunides ou relatorios de atividades avaliativas;
Il — Fornecer cépias de relatérios e pareceres avaliativos ou de
trabalhos, para a Diretoria da FACULDADE UNILAGOS;

IV — Manter banco de dados e registros legais e histéricos das
atividades da CPA;

V — Fornecer copias aos demais membros da CPA - FACULDADE
UNILAGOS, das legislacdes, regulamentacbes e procedimentos
sobre o Sistema Nacional de Avaliacdo e Progresso do Ensino
Superior.

SECAO VI
Atribuices dos Membros da CPA - FACULDADE UNILAGOS
Art. 15° Aos membros da CPA - FACULDADE UNILAGOS, compete:

| — Estudar a legislacdo e aplicar os procedimentos vigentes ao
Sistema de Avaliacéo e Progresso do Ensino Superior;

Il — Cumprir, na qualidade de voluntarios ativos, as determinacdes
constantes deste regimento interno;

Il — Efetuar coleta de dados, verificacdes e comprovacdes
documentais, para conservar pareceres sobre avaliacdes
institucionais na FACULDADE UNILAGOS;

IV — Contribuir para a melhoria da qualidade do ensino da
FACULDADE UNILAGOS.

TITULO Il
Das disposicdes Gerais

Art. 16° — A CPA contara com o apoio administrativo da FACULDADE

UNILAGOS necessério para o seu funcionamento.

Art. 17° —

O comparecimento dos membros da CPA as reunides, salvo motivo

justificado, é obrigatario.

1° — O membro indicado que se ausentar em trés reunibes
consecutivas ou cinco alternadas sera substituido.

2° — A participagéo dos representantes discentes em reunioes da CPA
sera considerada como atividade académica, podendo, nos termos do
paragrafo 5° do artigo 7° da Lei 1086/2004 e a critério do Colegiado
do Curso, serem abonadas as faltas dos representantes discentes



gue tenham participado, em horario coincidente com suas aulas, das
mencionadas reunides.

Art. 18° — Os casos omissos serao decididos pela CPA.

Art. 19° — Este regimento entrou em vigor apés aprovacdo da Assembleia da

Comissdo Prépria de Avaliacdo e apreciacdo do Conselho de Direcdo da
Mantenedora da FACULDADE UNILAGOS.



