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Faculdade FACULDADE UNIAO ARARUAMA DE ENSINO
UNILAGOS

REGIMENTO

Titulo |

Da Denominacao e dos Objetivos

Capitulo | - Da Denominagao

Art. 1° — A Faculdade Unido Araruama de Ensino S/S Ltda. - Fac-Unilagos, com limite
territorial de atuagao circunscrito ao Municipio de Araruama, Estado do Rio de Janeiro,
é estabelecido particular integrado de ensino superior, mantido pela Faculdade Unido
Araruama de ensino S/S Ltda. — Fac-Unilagos, sociedade civil, com finalidade lucrativa,
com sede e foro na cidade de Araruama (RJ) e inscrita no CNPJ do Ministério da Fazenda
sob o n2 08.407.671/0001-83.

§ 12 - A Faculdade Unido Araruama de Ensino-Fac-Unilagos rege-se por este Regimento,
pelo contrato da Mantenedora, pelas Resolu¢cdes emanadas do seu Conselho Superior e

pela Legislagdo do Ensino Superior.

Capitulo Il — Dos Objetivo

Art. 2° — Na qualidade de instituicdo integrante do Sistema Federal de Ensino, a
Faculdade Unido Araruama de Ensino - Fac-Unilagos tem, no ambito dos cursos que
ministra, os seguintes objetivos:

I.  Estimulara criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo.

II. Incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando o
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criacdo e difusdo da
cultura e, desse modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio
em que vive;

lll.  Promover a divulgagdo de conhecimento culturais, cientificos e técnicos
gue constituem patriménio da humanidade e comunicar o saber através
do ensino, de publicagdes ou de outras formas de comunicacao.

IV.  Promover a integral do cidaddo, tomando-o capaz de continuar

aprendendo e adaptando-se, com flexibilidade as novas condicdes de
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ocupacao inclusive a busca de aperfeicoamento, voltando a preservagdo
e difusdo dos valores culturais e das conquistas;

Formar profissionais éticos nos diferentes cursos e areas de
conhecimento, com desenvolvimento da autonomia intelectual e do
pensamento critico, aptos para a inser¢ao em setores compativeis com
sua formagao, comprometidos com a sua formagdo continua, com sua
insercdo no processo de desenvolvimento sdcio-politico-cultural e
econdmico do Pais e, em particular da cidade de Araruama (RJ), e sua
regido de influéncia geoeconémica;

A realizacdo de pesquisas e o estimulo as atividades criadoras.

A extensdo do ensino e da pesquisa a comunidade, mediante cursos e
servicos especiais prestados ao governo, a sociedade civil organizada e aos
cidadaos, para promover a preservagao e o desenvolvimento da cultura,
da ciéncia, da tecnologia e das artes;

Promover o intercdmbio com instituicdes congéneres, nacionais e
estrangeiras;

Manter o ideal de educagao, como processo de desenvolvimento da plena
humanizacdao do homem;

Valorizar a existéncia humana em termos qualitativos e ndo apenas em
prolongamento cronoldégico;

Prestar solidariedade como forma de manutengdo do espirito fraterno

entre os homens.

Paragrafo Unico — Para atingir estes objetivos, a Faculdade Unido Araruama de Ensino-

Fac-Unilagos apesenta como prioridades, diante de sua filosofia de ag¢do, o ensino

mediante a transmissdo e a produc¢do do conhecimento, o resgate e a construcdo da

cidadania, a geracao e transferéncia de tecnologia através da pesquisa, da extensao e

da prestacdo de servicos educacionais.

Art.32 - S3o atribuicdes da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos perante

a Mantenedora:

Contribuir para uma politica de melhoria dos padrdes gerenciais da

gualidade dos servicos;
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II.  Participar da elaboracdo e implementacdo do Planejamento Estratégico,

U

do Plano de Desenvolvimento Institucional e da Avaliagdao Institucional
para melhor ajustar os servicos as demandas dos mercados atuais e
futuros;

lll.  Apresentar as diretrizes norteadoras dos planos de qualificacdo e de

carreira especialmente do corpo docente.
TITULO I
Da Estrutura Organizacional

Capitulo | — Das Unidades Organizacionais

Art. 42 — S30 unidades organizacionais da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-

Unilagos.
l. Conselho Superior;
Il. Conselho Académico;
M. Direcdo Geral;
V. Vice-Diretor;
V. Direcdo Académica;
VI. Coordenacao de Pesquisa, Extensao e Pds-Graduacao;
VII. Coordenacao dos Cursos de Graduacao;
VIIL. Orgdos de Apoio.

§ 12- Além dos drgados de que trata o “caput” deste artigo, poderao ser criados outros,
de acordo com as necessidades, desde que aprovados pela Entidade Mantenedora, nos
termos do presente Regimento.

§ 22 - As atividades e vincula¢Ges dos 6rgdos de que tratam o paragrafo anterior serdo
definidos neste Regimento, apds aprovacao pelo Conselho Superior, ouvido o Conselho

Académico

Art. 52 — Ao Conselho Superior e ao Conselho Académico aplicam-se as seguintes
normas:
I.  Os colegiados funcionam com a presenc¢a da maioria absoluta de seus membros

e decidem pela maioria dos presentes;
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O Presidente do colegiado participa na votacdo e, ocorrendo empate, tem voto
de qualidade;

Nenhum membro do colegiado pode participar de reunido em que esteja sendo
apreciada matéria de seu interesse particular;

As reunides ordindrias sdo previstas no Calendario Anual;

As reunides extraordinarias devem ser convocadas com antecedéncia minima de
guarenta e oito horas, ressalvados os casos de urgéncia, constando sempre da
convocagao a pauta da reunido;

Sao lavradas atas das reunides, lidas e assinadas na mesma sessao ou na

seguinte.

Capitulo Il - Do Conselho Superior

Art. 62 — O Conselho Superior, 6rgao maximo, de carater deliberativo em matéria de

administracdo, ensino, pesquisa e extensao é constituido pelos seguintes membros:

VI.
VII.

VIII.

Diretor Geral, na qualidade de Presidente nato;

Direcdo Académica, na qualidade de Vice-presidente;

Dois representantes da Mantenedora, por ela indicados;

Um representante do Conselho Académico;

Coordenador de Pesquisa, Extensao e Pés-Graduacao;

Coordenador de cada coordenacdo de Curso de Graduacdo;

Dois representantes da comunidade indicados pelas entidades que
representam os escolhidos entre a classe empresarial e organizagdes
sociais de Araruama(RJ), pelo Diretor Geral;

Dois representantes do corpo docente, eleitos pela maioria dos
professores;

Um representante do corpo discente, escolhido pelos seus pares, sob a

coordenacdo do Diretdrio Central dos Estudantes.

§12 - Os representantes junto ao Conselho Superior tém mandato de um ano, podendo

ser prorrogados.

§22 - O representante do corpo discente tem mandatos de um ano, sem direito a

reconducao.
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§32 - Os representantes da Comunidade e do Corpo Discente serdo nomeados pela

Dire¢do Académica

Art. 72 — O Conselho de Ensino relne-se, ordinariamente, no inicio e no fim de cada ano

letivo e, extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor Geral por iniciativa

préprio ou a requerimento de um ter¢o dos membros que o constituem.

Art.82 - Compete ao Conselho Superior:

V.

a.

| - Exercer a jurisdicdo superior e determinar as politicas e diretrizes da
Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, em conformidade
com os objetivos e normas emanadas dos Orgdos do Sistema Federal de
Ensino, da Entidade Mantenedora e aquelas definidas neste Regimento;

I - Aprovar o Regimento Interno da Faculdade Unido Araruama de

Ensino — Fac-Unilagos

Propor e/ou aprovar as alteragcdes do Regimento Interno da Faculdade Unido

Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, submetendo-as a apreciacdo dos 6rgaos

competentes do Sistema Federal de Ensino;

Regulamentar matérias de natureza académica, inclusive aprovar os projetos

académicos dos cursos, observadas as diretrizes curriculares editadas pelo MEC,

os planos de disciplinas elaboradas pelos professores, compatibilizados pelas

Coordenacdes e apreciados pelo Conselho Académico, as normas do processo

seletivo de candidatos aos cursos ministrados pela Faculdade Unidao Araruama

de Ensino S/S Ltda. — Fac-Unilagos e o Calendario Anual;

a.

V - Referendar o plano de acdo e o orgamento anual, bem como os
convénios, contratos e acordos a serem firmados com entidades nacionais
e estrangeiras publicas ou privadas de interesse da Faculdade Unido
Araruama de Ensino S/S Ltda. — Fac-Unilagos, a serem propostas a
Entidade Mantenedora, bem como aprovar medidas que visem a

preservacao da hierarquia, da ordem e da disciplina na organizacao;

Aprovar projetos de ensino de graduacao, de pesquisa e de extensao, inclusive

os projetos de curso sequencial por campo de saber, de educagdo profissional,

de recuperacdo e outros de acordo com as normas estabelecidas na legislacao
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vigente, encaminhando-os, sempre impliqgue em aumento de recursos, a
Entidade Mantenedora para sua homologagao;

Tomar conhecimento de representacdes de natureza didatica e das conclusdes
de inquéritos disciplinares ou administrativos e deliberar sobre os mesmos;
Opinar sobre concessdes de prémios e dignidades escolares e propor a
concessao de titulos de professor honordrio e de professor emérito;

Indicar professores que deverao fazer parte das comissdes examinadoras de tese
e julgadores de prémios;

Resolver em grau de recurso, todos os casos de sua competéncia;

Decidir sobre casos omissos ou duvidosos deste Regimento;

Apreciar a indicacdo de professores para contratacdo pela Mantenedora;
Apreciar o relatdrio anual da Diretoria;

Sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento das
atividades da Faculdade Unidao Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, bem como
opinar sobre assuntos pertinentes que Ihe sejam submetidos pelo Diretor;
Representar o Diretor e Mantenedora junto aos érgaos competentes;

Exercer as demais atribuicdes que |he sejam conferidas por lei e por este

Regimento.

Capitulo lll - Da Diregao Geral

Art. 92 - A Direcao Geral, exercida pelo Diretor Geral, é o 6rgao executivo superior de

coordenacao e fiscalizacdo das atividades da Faculdade Unido Araruama de Ensino-Fac-

Unilagos.

§12 - Em sua auséncia e impedimentos, o Diretor Geral sera substituido pelo Vice-

Diretor.

§22 - O Diretor Geral e Vice-Diretor da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-

Unilagos sao designados pela Mantenedora mediante lista triplice, uma para cada cargo,

organizados pelo Conselho Superior, para mandato de quatro anos, podendo ser

reconduzidos.

10
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Art. 102 — S3o atribuicdes do Diretor Geral:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XIl.

XII.

XIV.
XV.

Representar a Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos junto as
pessoas ou instituicdes publicas ou privadas;

Convocar e presidir as reunides do Conselho Superior e do Conselho Académico;
Elaborar o plano anual de atividades da Faculdade Unido Araruama de Ensino
Fac-Unilagos e submeté-los a aprovagdo do Conselho Superior;

Elaborar e submeter ao Conselho Superior proposta orcamentdria a ser
encaminhada a Mantenedora;

Elaborar o Relatério Anual das Atividades da Faculdade Unido Araruama de
Ensino S/S Ltda. — Fac-Unilagos — Submeté-lo ao Conselho Superior e a Entidade
Mantenedora, divulga-lo junto aos 6rgdos coordenadores do Sistema Federal de
Ensino e aos parceiros externos;

Conferir grau, assinar diplomas titulos e certificados académicos;

Fiscalizar o cumprimento do regime escolar e a execucdo dos programas e
horarios;

Zelar pela manutengao da ordem e disciplina no ambito da Faculdade Unidao
Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, respondendo por abuso ou omissao;
Convocar as eleicdes para a escolha dos representantes do corpo docente e do
Diretdrio académico;

Propor a Mantenedora a contratacdo de pessoal docente e técnico
administrativo;

Autorizar a divulgacdo de informacgdes de responsabilidade da Faculdade Unido
Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;

Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento e demais normas
pertinentes;

Resolver os casos omissos neste Regimento, “ad referendum” do Conselho
Superior e Conselho Académico, submetendo-os a apreciacdo final desse 6rgao
deliberativo;

Delegar competéncia no ambito de suas atribuicGes;

Exercer o direito recursal, no prazo de cinco (5) dias uteis, das decisdes do

Diretor;

11
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XVI.  Viabilizar a integracao disciplinar e multiprofissional entre unidades académicas

e administrativas da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, para
garantir a qualidade dos servicos, associada aos interesses e a satisfacdo dos seus
clientes internos e externos;

XVII.  Estabelecer o relacionamento harmoénico e interativo da Faculdade Unido
Araruama de ensino — Fac-Unilagos com a Entidade Mantenedora, para
cumprimento da missao e dos objetivos institucionais;

XVIIl.  Baixar normas e institui¢cdes, compativeis com a legislagao escolar vigente, para
o funcionamento regular das atividades do corpo técnico, dos docentes e
discentes da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, bem como

referentes ao processo administrativo e/ou disciplinar;

§12 - Aos atos da Direcao Geral sdo formalizados através de Portarias, de Orientagdes
Normativas, de Ordem de Servico e demais instrumentos legais e formais pertinentes
necessarios a gestao da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos.

§22 - O manual de Normas Académicas serd aprovado pelo Diretor Geral, depois de
homologado pelo Conselho Académico;

XIX. Designar e exonerar os coordenadores/as de cursos de areas.

XX. Exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em Lei, neste Regimento

e em razdo de normas complementares aprovadas;

Art. 11— A Direcdo Geral terd sua organizagao e funcionamento definidos em Regimento
proéprio.
Paragrafo Unico — O Regimento da Diretoria dispora sobre a organiza¢do do quadro

administrativo e técnico, bem como acerca das atividades de seu pessoal.

12
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Capitulo IV — Da Dire¢ao Académica

Art.12 — A Direcdo Académica é 6rgao executivo que superintende as atividades de

ensino da Faculdade Unidao Araruama de ensino — Fac-Unilagos e a ela estdo

subordinadas:

As Coordenacdes dos cursos da graduacao
A Coordenagdo de Pesquisa, Extensdo e Pds-graduacao;
A Secretaria Geral

A biblioteca

Art.13 — S3o atribuicdes do Diretor Académico:

VI.

VII.

VIII.

Assinar atestados e certificados e outros documentos de atividades académicas;
Consolidar, com dados fornecidos pelas Coordenacdes dos Cursos, o plano anual
de atividades;

Coordenar a avaliagdo institucional e pedagdgica da Faculdade Unido Araruama
de Ensino — Fac-Unilagos

Em consonancia com as Coordenacdes, supervisionar, coordenar e avaliar as
atividades académicas relativas ao ensino de graduacdo, pds-graduacdo,
pesquisa e extensao

Decidir sobre pedidos de matricula, trancamento de matricula, transferéncias
aproveitamento de estudos e adaptac¢des, ouvidas as Coordenacdes;

Indicar os profissionais para exercerem as funcdes de Coordenador de Pds-
graduacdo, Pesquisa e Extensdo e os Coordenadores dos Cursos, com a anuéncia
da Dire¢ao Geral:

Propor a Direcao Geral a admiss3ao e dispensa de professores, observadas as
disposicdes deste Regimento e o Plano de Cargos, Carreira e salarios do pessoal
Docente:

Supervisionar a execucao de programas institucionais de capacitacdo docente;
Supervisionar o processo de selecdo para admissdo de professores, de acordo
com este Regimento e o plano de Cargos, Carreira e Saldrios do pessoal docente
do Complexo de Ensino Superior do Brasil;

Exercer as demais atribuicbes previstas em lei e neste Regimento.

13
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Capitulo V — Do Conselho Académico

Art.14 - O Conselho Académico é érgao técnico de assessoramento da Dire¢do Geral da
Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos para os assuntos de ensino,
pesquisa cientifica, técnica e de extensao.

Paragrafo Unico - O Conselho Académico é constituido pelo Diretor Geral, seu
presidente nato, pelo Vice-Diretor, pelo Diretor Académico, pelo Coordenador de
Pesquisas, Extensdo e Pds-Graduacao, pelos Coordenadores dos Cursos de Graduacao,
por um representante do corpo docente eleito pela maioria dos professores e por um
representante do corpo discente, escolhido entre seus pares, sob coordenacdo do
Diretdrio Central de Estudantes, e designado pelo Diretor Geral, com mandato de trés

anos, sem direito a recondugao.

Art.15 — O Conselho Académico reune-se ordinariamente, a cada bimestre e
extraordinariamente, quando convocado pelo Diretor Geral, ou a requerimento de 1/3
de seus membros, cabendo ao titular da secretaria e, na sua falta, a quem o Diretor Geral

indicar, os encargos do registro dos trabalhos no livro de ata.

§12 - As deliberagdes do Conselho Académico serdo tomadas por maioria absoluta de
seus membros.

§22 - Ao Final das reunidoes do Conselho Académico, cabera ao titular da secretaria de
Registros Académicos e na sua leitura para posterior aprovacdo e assinatura dos
participantes da reunido.

§32 - O Diretor Geral da Faculdade Unidao de Araruama de Ensino — Fac-Unilagos tem,

além do seu voto, o de qualidade.

Art.16 — Compete ao Conselho Académico:

I Assessorar a Direcdo Geral e Direcdo Académica na supervisido e
coordenacdo dos projetos pedagdgicos, planos e atividades dos cursos
sequenciais por campo de saber de diferentes niveis de abrangéncia, de
graduacdo, de mestrado, doutorado, cursos de especializacao,

aperfeicoamento e outro de extensdo e de educacao profissional;
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Propor e/ou aprecias projetos de pesquisa e extensdo correlatos as
finalidades da Faculdade Unido Araruama de Ensino- Fac- Unilagos;
Avaliar, quando solicitado, os projetos pedagdgicos, os planos dos
cursos, os planos de disciplinas, as normas e o funcionamento do regime
escolar da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, inclusive
a regulamentacdo do processo seletivo para os cursos de graduagao e
pds-graduacdo, bem como dos concursos de selecdo de monitores, de
bolsistas de iniciagdo cientifica e de professores, para propor e/ou
apreciar medidas que visem ao aperfeicoamento e ao desenvolvimento
da Faculdade Unido Araruama de ensino — Fac-Unilagos, o cardter
interdisciplinar dos programas de ensino e a elevacdao dos padrdes de
gualidade dos servicos e dos produtos da instituicdo;

Exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em lei e neste
Regimento, ou que |he forem delegadas pelo Conselho Superior, pela
Dire¢do Geral ou Académica.

Zelar pela gestdao do conhecimento na Faculdade Unidao Araruama de
Ensino — Fac-Unilagos, determinando politicas, diretrizes e
procedimentos que garantam a integridade dos conteudos das bases de

informacgdes desenvolvidas por sua comunidade académica.

Paragrafo Unico - O Conselho Académico exerce ainda, as funcdes de colegiado dos

Cursos.

Capitulo VI - Da Coordenagdo de Pds-Graduagdo, Pesquisa e Extensao

Art.17 — A Coordenacio de Pés-Graduagio, Pesquisa e Extens3o compete:

Coordenar o desenvolvimento da pesquisa académica em geral, estimulando os

docentes a apresentacao de projetos de pesquisas;

Emitir pareceres sobre matéria ao ensino de pds-graduacao e a pesquisa, a ser

encaminhada ao Conselho Superior;

Promover o aperfeicoamento do Corpo Docente da Faculdade Unido Araruama

de Ensino — Fac-Unilagos, através das a¢Oes que estimulem os professores para
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realizacGes de cursos de pos-graduacdo “lato sensu”, ligados a sua area de
atuacdo e “stricto sensu”, compativel com a sua carreira académica;

V. Pesquisar, planejar e programar cursos de extensdo, aperfeicoamento,
especializacdo e complementacdo para docentes e técnicos administrativos,
visando o aprimoramento permanente do quadro funcionarios da Faculdade
Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;

V.  Pesquisar, planejar e programar de especializacdo para candidatos ao Magistério
Superior, com vistas a formacao e ingresso de novos docentes nos quadros da
Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;

VI.  Pesquisar, planejar e programar projetos de cursos de pods-graduacdo nas
diversas areas de conhecimento abrangidas pelos cursos de graduacdo da

Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos.

Capitulo VII — Das Coordenacdes de Cursos de Graduagao da Faculdade Uniao
Araruama de Ensino — Fac-Unilagos

Art.18 — As Coordenacdes sdo a base das funcdes de ensino, pesquisa e extensdo e sao

compostas por profissionais qualificados para integra-las.

Paragrafo Unico — Constituem cada Coordenacdo os docentes em exercicio das
disciplinas que integram cada curso, dirigida por um docente denominado coordenador,

designado e exonerado pelo Diretor Geral.

Art.19 — O Coordenador indicard o seu substituto eventual, nos seus impedimentos,
entre os docentes, que sera designado pela Diretoria Académica e encaminhado a

Direcdo Geral para aprovacao.

Art.20 - As Coordenacgdes reinem-se, ordinariamente, em datas fixadas no calendario
escolar, e extraordinariamente, quando convocadas pelos coordenadores, por iniciativa
prépria, por solicitacdo do Diretor Académico e/ou Geral ou a requerimento de dois

tercos de seus membros.

Art.21 — Compete aos Coordenadores de Cursos de Graduacgao:
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I.  Representar a Coordenacdo junto as autoridades e 6rgdos da Faculdade Unido

U

Araruama de Ensino — Fac-Unilagos e érgdos externos, por indica¢cdo da Dire¢do
Geral:
II.  Convocar e presidir as reunides de Coordenacgao:
M. Distribuir encargos de ensino, pesquisa e extensdo entre seus professores,
respeitados as especialidades e coordenar as atividades;
IV.  Supervisionar e fiscalizar a execucdo das atividades programadas, bem como a
assiduidade dos professores;
V. Acompanhar a execucdo dos programas e planos de ensino das disciplinas de
pesquisa e extensdo, depois de aprovados pelo Conselho Académico;
VI. Pronunciar-se sobre o aproveitamento de estudos e adaptaces de alunos
transferidos ou diplomados em conjunto com os professores das disciplinas;
VII. Propor a admissao, demissdo e a promocdo de seu pessoal docente e técnico-
administrativo;
VIII. Propor o plano e o calenddrio anual de atividades, bem como a proposta
orcamentdria da Coordenacdo que serdao apreciados e submetidos a aprovacado pelo

Conselho Académico;

IX. Propor a designacdo de monitores;
Xl.  Apresentar relatdrio de suas atividades a Dire¢cdao Académica;
Xl.  Acompanhar a vida académica e o desenvolvimento do corpo discente;
Xll.  Coordenar, avaliar e supervisionar a atuacao do docente;
XIll. - Incentivar e propor a atualizagao e aperfeicoamento do seu pessoal docente;

XIV.  Executar a integracdo didatica e cientifica das atividades de ensino, pesquisa e
extensao;

XV. Promover a atualizacdo e o aperfeicoamento do projeto pedagdgico do curso;
XVI.  Sugerir medidas que visem o aperfeicoamento das atividades, bem como opinar
sobre assuntos pertinentes que Ihe sejam submetidos pela Direcdo Académica e/ou
Direcao Geral;

XVIl.  Recomendar ampliacdo e modernizacdo de laboratérios e Acervo Bibliografico;

XVIIl. Exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em lei e neste regimento.
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Capitulo VIII - Das Unidades de Apoio

Secao | — Da Secretaria de Registros Académicos

Art.22 - A Secretaria de Registros Académicos é a unidade organizacional incumbida da

coleta e guarda dos Registros Académicos, competindo ao Secretario Geral de Registros

Académicos

VI.

VII.
VIII.

XI.
XIl.

X1,

Organizar os servigos de secretaria e de apoio académico:

Organizar o controle académico, garantir a seguranca e integridade dos registros
e a preservagao dos documentos escolares;

Superintender e fiscalizar os servicos da secretaria, fazendo distribuicdo
equitativa dos trabalhos entre seus funcionarios;

Fazer, expedir e subscrever correspondéncias fundamentadas nos registros
académicos da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;

Redigir e subscrever os editais de chamada para exames e matriculas, os quais
serdo publicados por ordem do Diretor Geral;

Manter atualizado o acervo da legislagdao pertinente, normas e regulamentos,
despachos, ordens de servicos e demais documentacao administrativas;
Atender as pessoas em assunto de sua atribuicao;

Apresentar ao Diretor Académico, em tempo habil, todos os documentos a
serem visados ou assinados;

Ndo permitir a presenca de pessoas estranhas ao servico, no recinto da
secretaria;

Subscrever e publicar, regularmente o quadro de notas do aproveitamento de
provas exames e relacdes de faltas, para conhecimento dos alunos.

Trazer atualizados os prontudrios dos alunos;

Opinar sobre pedidos de abono e justificativas de faltas, de afastamentos,
licencas, assim como fazer comunicados de atrasos e saidas antecipadas de
funciondrios da secretaria, encaminhado, no encerramento da frequéncia
mensal, a consideracao do Diretor Académico para despacho conclusivo;
Encaminhar, mensalmente, a Direcdao Académica e Geral, para apreciacdo, a
estatistica sobre a movimentacdo dos alunos quanto a trancamento de
matricula, transferéncia, cancelamento, desisténcia, além da relacdo de alunos

gue estejam matriculados e aqueles que tenham sido transferidos para a
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Faculdade Unido Araruama de Ensino S/S Ltda. — Fac-Unilagos, e dos professores

U

e funciondrios em relagdo a: pedidos de demissdo dispensa para participagao em
programas de qualificacdo, feriras e outros afastamentos.
XIV.  Assinar com o Diretor Geral:
(a) Os diplomas e certificados conferidos pela Faculdade Unido Araruama
de Ensino S/S Ltda. — Fac-Unilagos;

(b) Os termos de colagdo de grau.

Art.23 — O secretdrio é responsavel perante a Direcdo Académica e Geral, pelos
documentos que assinar e pelas informac¢des que prestar, respondendo administrativa

e/ou judicialmente, por omissdo, dolo ou culpa no exercicio de suas fungdes.

Art.24 - Os demais servidores lotados na secretaria de Registros Académicos sdo
responsaveis pelos documentos que elaborarem e pelas informagGes que prestarem
e/ou registrarem, respondendo administrativamente e/ou judicialmente, pelas

omissodes, dolo ou culpa no exercicio de suas atividades.

Art.25 — Para a boa execug¢do dos servigos, a secretaria contard com os servidores em

tempo integral, admitidos pela Mantenedora.

Secao Il - Da Biblioteca
Art.26 — Os servicos de Biblioteca sdo dirigidos por bibliotecario legalmente habilitado,

e auxiliares designados pela Mantenedora;

Art.27 — A Biblioteca é organizada segundo os principios modernos da biblioteconomia

e seu funcionamento, rege-se por normas especiais baixadas pela Direcao Geral;

Art.28 — A divulgagdo dos trabalhos didaticos e culturais e as demais publicagdes sao
promovidas pela Biblioteca, de acordo com a indicacdo das Coordenacbes, ouvida a
Direcao Geral e a Mantenedora;

Art.29 — A Biblioteca funciona durante periodos compativeis com os trabalhos escolares;

19



Faculdade

U

UNILAGOS

FACULDADE UNIAO ARARUAMA DE ENSINO

Art. 30 - A Bibliotecario compete:

VI.

VII.

VIII.

XI.

Organizar e supervisionar os trabalhos da Biblioteca;

Zelar pela conservacdo do acervo bibliografico e demais bens
pertencentes a biblioteca;

Propor a Direcdo Geral a aquisicdo de obras e assinaturas de publicacdes
periddicas, dando preferéncias as que se ocupam de disciplinas ensinadas
na Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos e procurando
sempre complementar as obras e colegdes existentes com a anuéncia do
Conselho Académico;

Organizar catalogo anual de referéncia bibliogréafica para as disciplinas
dos cursos da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac —Unilagos,
remetendo o mesmo aos membros do corpo docente;

Prestar a Direcdo Geral e aos professores, informagdes sobre as novas
publicacGes no Pais e no exterior;

Solicitar, ao término de cada periodo letivo, aos coordenadores de
cursos, a indicacdo de obras e publicacdes necessarias;

Organizar e remeter a Direcao Geral, semestralmente, o relatério dos
trabalhos da Biblioteca;

Viabilizar a interligagdo da Biblioteca com redes de teleprocessamento
para acesso a bancos de dados e instituicdes congéneres e demais
centros de geracdo do saber e transferéncia de tecnologia;

Priorizar o atendimento ao corpo discente, motivando-o ao uso
pertinente;

Elaborar e executar projetos que motivem a comunidade externa a
utilizagao da Biblioteca em suas necessidades de consulta;

Exercer as demais atribuicdes determinadas neste Regimento.
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Secdo lll - Dos Laboratoérios

Art.31 — A Faculdade Unidao de Araruama de Ensino — Fac-Unilagos dispde de

laboratérios necessarios as atividades de ensino, pesquisa e extensao, supervisionados

por profissionais competentes vinculados as coordenagdes de curso.

Art.32 — S3o atribui¢des dos supervisores dos laboratérios:

VI.

Trabalhar em constante e comum acordo com os professores das
disciplinas técnicas, e sob a supervisao do Coordenador dos laboratdrios.
Responsabilizar pela guarda e conservagao dos aparelhos que estao sob
sua custodia;

Cuidar para que nao falte material necessario as experiéncias e levar ao
conhecimento das Coordenacdes as necessidades verificadas;

Levar ao conhecimento do Coordenador os danos causados pelos
usudrios aos instrumentos ou a qualquer peca dos laboratérios para fins
de reparos e providéncias administrativas e disciplinares cabiveis;
Manter em contato permanente, com as Coordenacdes e a Direcao Geral
da Faculdade Unido Araruama de Ensino S/S Ltda. — Fac-Unilagos, a fim
de proporcionar condi¢des adequadas as atividades praticas de ensino,
pesquisa e extensao;

Fazer levantamento geral semestral dos aparelhos e materiais existentes,
do estado das instalacdes, de sua manutencdo e conservac¢do, dando
ciéncia a Coordenacao, que enviard documento a Direcdo Académica, a

gual emitira parecer e encaminhara a Direcdo Geral.

Secdo IV — Assessoria Editorial

Art.33 — A Assessoria Editorial é o 6rgao de assessoramento da Dire¢do Geral

responsavel pela publicacdo académica e cientifica vinculada ao ensino, a pesquisa, s

extensdo e a gestdo da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;

Paragrafo Unico - As publica¢des da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-

Unilagos sdo previamente recomendadas e autorizadas pela Direcdo Geral e deve

registrar o placet da Mantenedora.
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TITULO 1lI

Da Atividade Académica

Capitulo | - Do Ensino

Secdo | — Da Natureza dos Cursos

Art.34 — A Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos implantara cursos
sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia e regulares de
graduacdo e de péds-graduacdo, compreendendo programas de mestrado e de
doutorado, cursos de especializa¢do, aperfeicoamento, extensao, educagao tecnoldgica
e outros.

§12 - Os projetos de cursos/atividades e os cursos ministrados pela Faculdade Unido
Araruama de Ensino — Fac-Unilagos sdo supervisionados pela Direcdo Geral, pela Direcao
Académica, quando for o caso, e em matéria didatica-cientifica e pedagdgica pelas
Coordenagdes de cursos, respeitadas as competéncias das demais unidades;

§22 - A Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, além de seus cursos
regulares, oferece cursos e/ou atividades especiais, abertos a comunidade,
condicionando a matricula a capacidade de aproveitamento e ndo necessariamente ao
nivel de escolaridade;

§32 - A Faculdade Unido de Araruama de Ensino — Fac-Unilagos informard aos
interessados, antes de cada periodo letivo, os programas dos cursos e demais
componentes curriculares, sua duracdo, requisitos, qualificacdo de professores,
recursos disponiveis e critério de avaliacdo obrigando-se a cumprir as respectivas

condigOes.

Secao Il - Dos Cursos de Graduagao

Art. 35— Os cursos de Graduacdo destinam-se a formacao profissional em nivel superior,
estando aberto a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e
gue tenham se classificado em processo seletivo ou que sejam portadores de diploma

de graduacao.

Paragrafo unico — As habilitagdes especificas, compreendidas nos cursos de graduagao

sdo as definidas nos projetos de cursos autorizados e/ou reconhecidos pelos 6rgdos
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competentes do Sistema Federal de Ensino, bem como aquelas que sem alterarem o

numero de vagas dos cursos, forem estabelecidas pelo Conselho Superior.

Art.36 — OS Projetos Pedagdgicos dos cursos de graduagdo deverdo ser elaborados em

observancia as diretrizes curriculares emanadas do Poder Publico.

Art.37 - A interligacdo curricular é feita pelo regime seriado e, em cada periodo letivo,
ha a correspondente indicagao das disciplinas que o compdem, conforme previsto no

Projeto do Curso.

Art.38 — O curriculo pleno de cada curso de graduacdo é integrado por disciplinas e
praticas estabelecidas, cargas hordrias respectivas, duracdo total e prazo de
integralizacdo.

Paragrafo Unico - O curriculo pleno tal como formalizado habilita a obtencdo do

diploma.

Art.39 — Entende-se por disciplina um conjunto homogéneo e delimitado de
conhecimento ou técnicas correspondentes a um programa de estudos e atividades, que
se desenvolvem em um determinado nimero de horas/aulas distribuidas ao longo do
ano letivo.

§12 - O programa de cada disciplina, sob forma de plano, é elaborado pelo respectivo
professor e aprovado pelo Coordenador do Curso ao qual o aluno pertence.

§2° - A duragdo da hora/aula ndo pode ser inferior a 60minutos.

§32 - E obrigado o cumprimento integral do contetdo e carga horaria estabelecida no

plano de ensino de cada disciplina.

Secao Il - Dos demais Cursos
Art.40 — Os cursos sequenciais, bem como os cursos tecnoldgicos, por campo de saber
de diferentes niveis de abrangéncia, abertos a candidatos que atendam aos requisitos
estabelecidos pelo Conselho Superior, sdo programados para:

I.  Atender o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional

do cidadao, desenvolvendo o espirito cientifico e o pensamento reflexivo;
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II. Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e
tecnoldgicos;
lll.  Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente e em
particular os nacionais e regionais;
IV.  Propiciar a aquisicao de conhecimentos e habilidades por meios formais
e informais que possam ser aferidos e reconhecidos mediante exames em
cursos ulteriores.
Paragrafo unico — Os cursos sequencias e 0s cursos tecnoldgicos terdo seu campo de
saber e seu nivel de abrangéncia especificados em seus projetos de cursos, aprovados

pelo Conselho Superior.

Art.41 - Os cursos de pods-graduacao, compreendendo programas de mestrado e
doutorado cursos de especializagdo, aperfeicoamento e outros abertos a portadores de
diplomas de curso de graduacao, que satisfacam os requisitos no projeto de cada curso,
destinam-se a exceléncia académica profissional na darea cientifica em que forem
oferecidos visam o preparo de professores e de profissionais para a vida académica e a
pesquisa cientifica devendo serem autorizados pelo Conselho Superior.

Paragrafo Unico - Quando se tratar de cursos de pds-graduagdo “stricto sensu”, devem

ser previamente reconhecidos pelos drgaos competentes do Sistema Federal de Ensino.

Art.42 —Os cursos de extensdo, atualizacdo, educacdo tecnolégica e outros, abertos aos
portadores de certificados e/ou diplomas exigidos no projeto de cada curso, visam a
divulgacdo e a atualizacdo de conhecimentos e técnicas, e tém por finalidade a elevacao
cultural da comunidade e a especializagdo da mao-de-obra.

Paragrafo Unico - Os projetos dos cursos de que trata este artigo serdo aprovados pelo

Conselho Superior.

Art. 43 — A educagao tecnoldgica desenvolvida em articulagao com o ensino regular ou
por diferentes formas e/ou estratégias de educac¢do continuada e integrada ao trabalho,
a ciéncia e a tecnologia, conduz ao permanente desenvolvimento de aptiddes para a

vida produtiva.
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§12- O acesso a educacdo tecnoldgica de que trata o “caput” deste artigo sera garantido

U

ao egresso do ensino nédio ou superior, respeitadas as normas expressas no projeto de
curso/atividade e nos principios de pluralismo de concep¢des pedagdgicas, garantindo
o padrdo de qualidade, a valorizagdo de experiéncia extraescolar, o trabalho e as
praticas sociais.

§22 - O conhecimento adquirido nos cursos/atividades de educagdo por meios informais
poderd ser objeto de avaliacdo, através de exames de avaliacdo, sendo o
reconhecimento e a certificagdo executados de acordo com as normas emanadas do

Conselho Superior, com base na legislagdao em vigor.

Capitulo Il - Da Pesquisa
Art.44 — Condicionado a existéncia de recursos financeiros, a Faculdade Unido Araruama
de Ensino — Fac-Unilagos incentiva a pesquisa, mediante concessdo de auxilio para a
execucdo de projetos cientificos, concessao de bolsas especiais, formacdo de pessoal
em pds-graduacdo, promocdo de congressos e congéneres, intercambio com outras
instituicdes, divulgacdo dos resultados das pesquisas realizadas e outros meios ao seu
alcance.
§12 - Os projetos de pesquisas sao coordenados pelas Coordenag¢des dos Cursos em que
se inserem, devendo estar voltados para:
I.  Busca de identidade regional;
II.  Resgate de cidadania, especialmente da populac¢ao periférica dos grandes
centros urbanos;
lll.  Valorizag¢do da cultura nacional e regional;
IV. Desenvolvimento de pesquisas basicas, institucionais, voltadas para as

areas de ensino, vinculadas a instituicdo ou de interesse da Comunidade;

§ 22- Para executar as atividades e projetos de que trata o “caput” desse artigo, a
Faculdade Araruama de Ensino — Fac-Unilagos pode adotar providéncias para
captacdo de recursos de outras fontes para tal finalidade, promovendo sua
integracdo com a comunidade, a empresa e o governo incentivando a gerac¢ao

e a transferéncia do saber, da arte e da tecnologia.
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§32 - Os alunos engajados nos projetos de pesquisa, por solicitacdo pessoal ou de seu

U

professor-orientador, podem requerer aproveitamento de estudos e frequéncia
oriundos dessas suas atividades escolares.

§42 - Cabe ao Conselho Superior aprovar proposta das Coordenagdes, com anuéncia da
Direcao Geral e Direcao Académica relativa a formalizacdo das atividades de pesquisa
integrada ao projeto pedagdgico do curso, inclusive com aproveitamento de estudo e

frequéncia escolar.

Art.45 — As pesquisas de que trata este capitulo serdo supervisionadas pela
Coordenacdo de Pesquisa, Extensdo e Pds-graduagcdo, em cumprimento as

determinacdes da Direcao Geral e das decisGes do Conselho Superior.

Capitulo lll — Das Atividades de Extensao

Art.46 - A Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos manterd atividades de
extensdo cultural, criacdo, adaptacao, difusdo e transferéncia de conhecimentos e de
tecnologia correlatas e/ou afins as dareas de seus cursos, destinados a o6rgdos
governamentais e ndo governamentais a sociedade e ao cidaddo em geral dando énfase
as necessidades da regidao onde esta inserida.

§12 - As atividades de extensdo sdo coordenadas pelas Coordenacbes de Cursos que as
executam e divulgadas através da Assessoria Editorial.

§22 - Para Executar as atividades de que trata o “caput” desse artigo, a Faculdade Unido
Araruama de Ensino — Fac-Unilagos pode adotar providéncias para alocac¢do de recursos
préprios de seu orcamento anual e/ou fard uso da captacdo de recursos de outras
fontes.

§32 - Os alunos engajados nas atividades de extensao, por solicitacao pessoal ou de seu
professor-supervisor, podem requerer aproveitamento de estudos e frequéncia
oriundos dessas suas atividades escolares.

§42 - Cabe ao Conselho Superior aprovar proposta das Coordenagdes, com anuéncia da
Direcao Geral e da Direcdao Académica relativa a formalizagdo das atividades de extensao
integradas ao Projeto Pedagdgico do curso, inclusive com aproveitamento de estudo e

frequéncia escolar.
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Paragrafo Unico — Os cursos ou programas de pés-graduacio s3o criados e estruturados
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao junto com os Colegiados dos Cursos, nos

moldes da legislacdo em vigor, e sdo organizados em nivel de especializacdo.

Art. 47 — Por meios de suas atividades de extensao, a Faculdade Unido Araruama de
Ensino Fac-Unilagos proporciona aos seus professores e alunos, a oportunidade de
participar das atividades que concorram para a elevagao das condi¢des de vida da

comunidade ou que visem o progresso e desenvolvimento do Pais.

Paragrafo Unico — Os programas referidos neste artigo estimulam as atividades que:
I.  Visem aformacdo civica indispensdvel e a criacdo de uma consciéncia de direitos
e deveres do cidadao e do profissional;
Il.  Assegurem oportunidades para o desenvolvimento do setor econémico, politico,
cultural e artistico;
. Promovam a pratica desportiva, mantendo, para o cumprimento desta

orientacdo adequada e instalagdes especiais.

TiTULO IV
Do Regime Escolar

Capitulo | — Do Periodo Letivo

Art.48 — O periodo letivo, independentemente do ano civil, tera duracgdo estabelecida
na legislacdo vigente podendo ser prolongado sempre que necessdrio, para que se
completem os dias letivos previstos, devido a causas excepcionais e/ou Obices no
dimensionamento do calenddrio académico, bem como para o cumprimento dos
conteudos programaticos e das cargas estabelecidas nos planos das disciplinas
integrantes dos projetos pedagdgicos dos cursos, por resolucdo do Conselho Superior
em atendimento a solicitacdo do Conselho Académico e com a anuéncia da Entidade
Mantenedora.

§12 - O Calendario académico escolar observara, na parte condizente a cada semestre
letivo, um nimero minimo de 100(cem) dias de efetivos trabalhos escolares excluidos o

lapso destinado a prova finais.
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§22 - Durante e/ou entre os periodos letivos regulares, podem ser executados
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programas de ensino curriculares e extracurriculares e extracurriculares, programas de
pesquisa e extensdo, objetivando a utilizacdo dos recursos humanos e materiais
disponiveis, respeitadas as condi¢des didatico-cientificas, pedagdgicas e administrativas
constantes deste Regimento.

§32- Em periodo especial, podem ser ministrados estudo de disciplinas curriculares,
mediante planos previamente aprovados pela Direcao Geral e obedecidos os mesmos
programas, frequéncia e carga horaria estabelecidos para a disciplina ministrada em
periodo regular, sendo recomendado que a carga horaria didria ndo seja superior a
08(oito) horas-aula.

§49° - Durante os periodos regulares e/ou em periodos especiais podem ser ministrados

cursos de recuperacdo de estudos, mediante plano aprovado pela Direcdo Geral.

Art.49- As atividades da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos sdo
elencadas em Calendario Académico, do qual deve constar, pelo menos, o inicio e o
encerramento das matriculas, os periodos letivos e datas previstas para realizacdo de
provas e exame final, bem como a relagdo das atividades oficiais de ensino, pesquisa e
extensdo e gestdo académica, inclusive os dias das reunides ordinarias dos érgaos

normativos e deliberativos.

Paragrafo Unico — O Diretor Geral estd autorizado a efetuar alteracdes “ad
referendum”, no Calenddrio Académico da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-
Unilagos, quando o interesse académico e o da administracdo assim o exigirem,

submetendo essas alteragdes a apreciacdao do Conselho Superior.

Capitulo Il = Do Processo Seletivo para Curso de Graduagao

Art.50 — O processo seletivo de ingresso nos cursos de graduacgdo destina-se a avaliar os
conhecimentos dos candidatos ao ingresso nos cursos da Faculdade Unido Araruama de
Ensino Fac-Unilagos, objetivando selecionar e classificar aqueles que melhor
demonstrem capacidade de aproveitamento nos estudos/atividades, em conformidade
com a legislacdo em vigor. A classificacdo sera feita obedecendo ao limite de vagas

oferecidas.
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§12 - As vagas oferecidas pela Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos de
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que trata o “caput” deste artigo sdo aprovadas pelos 6rgaos competentes do Sistema
Federal de Ensino para cada curso ministrado pela Instituicdo, em conformidade com a
legislagao vigente.

§22 - A Direcao Geral designard a estrutura e competéncias da Comissdao Coordenadora
do Processo Seletivo de Ingresso, encarregada do planejamento, organizagdo, execug¢ao
e avaliacdo desse mecanismo de classificacdo dos ingressantes na Faculdade Unido de
Araruama de Ensino — Fac-Unilagos.

§32 - O Processo seletivo de ingresso é precedido de edital divulgado em conformidade

com determinagdes legais emanadas do Sistema Federal de Ensino

Art.51 — O processo seletivo de ingresso é precedido de edital de divulgacdo e obedece
a critérios e normas de selecdo e admissao que levem em conta os seus efeitos sobre a
orientacdo do ensino médio, devendo a Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-
Unilagos articular-se com os érgdos normativas dos sistemas de ensino de sua clientela
e do Sistema Federal de Ensino.

Paragrafo Unico - O Processo seletivo de ingresso centra-se na mensuracdo de
conhecimento e/ou habilidades dos candidatos, sem ultrapassar o nivel de
complexidade inerente a escolaridade do ensino médio, sendo estruturado na forma
disciplinada pelo Conselho Superior Estabelecida no respectivo edital e em consonancia

com as hormas emanadas do Sistema Federal de Ensino.

Art. 52 — A classificacdo far-se-a pela ordem decrescente dos resultados obtidos, sem
ultrapassar o limite de vagas oferecidas, excluidos os candidatos que ndo obtiverem os
niveis minimos estabelecidos no edital do processo seletivo.

Paragrafo Unico - A classificacdo é vélida para a matricula no periodo letivo para o qual
se realiza o processo seletivo de ingresso, tornando-se nulo seus efeitos se o candidato
classificado deixar de requeré-la no prazo estabelecido ou, em fazendo, ndo atender a

todas as exigéncias contidas no edital dentro dos prazos fixados.
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Capitulo lll - Das Matriculas
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Art. 53 — Os candidatos classificados no Processo Seletivo podem requerer matricula
inicial e regularmente, dentro dos prazos fixados pelo calendario académico.
Paragrafo unico - Na hipdtese de restarem vagas nao preenchidas pelo Processo
Seletivo Regular a Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos podera:
I.  Realizar novo Processo Seletivo de Ingresso;
II.  Realizar Processo Seletivo Especifico para receber alunos transferidos de cursos
de areas de conhecimento; ou
lll.  Realizar Processo Seletivo para receber candidatos portadores de diplomas de

graduacgao devidamente registrados;

Art.54 — As matriculas sdo feitas por periodos semestrais, nos prazos estabelecidos no

calendario académico.

Art.55 — O candidato classificado no Processo de Selegao, requer ao Diretor Académico
a matricula inicial apds a publicacdo dos resultados na sede do estabelecimento, no
prazo fixado pelo Edital do Processo Seletivo de Ingresso.

Paragrafo Unico — O candidato que, embora classificado, ndo requerer sua matricula
dentro do prazo, perde o direito a mesma sendo convocado o que vier imediatamente

apos o ultimo classificado e assim por diante.

Art.56 — O requerimento da matricula inicial regulamentar deve ser instruido com os
seguintes documentos:
I.  Documento oficial de identidade; original e fotocdpia;
Il.  Original e fotocdpia da certiddo de Nascimento ou Casamento;
lll.  Titulo de eleitor, acompanhado de comprovante de quitagdo com a
justica eleitoral;
IV. Prova de que estd em dia com as obrigacdes militares, se do sexo
masculino;
V.  Original e fotocdpia da certiddao ou Diploma de Conclusdo do Ensino

Médio e respectivo Histdrico Escolar;
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VI.  Comprovante de pagamento da primeira parcela da semestralidade ou
anuidade escolar.
§19- E obrigatdria ainda, a entrega de duas fotos 3x4, recentes.
§22 - Quando o candidato ja for diplomado em curso superior, o diploma registrado do

curso substitui a documentacdo indicada no item V.

Art.57 — A matricula serd renovada apdés cada periodo dentro do prazo fixado pelo
calendario académico, sendo os alunos orientados pelos Coordenadores dos seus

respectivos cursos para a inclusdo das disciplinas.

Paragrafo Unico - O aluno reprovado em disciplinas que sdo tidas como pré-requisito,
o mesmo deve cursa-las afim de obter aprovacdo e sé depois dar sequéncia as disciplinas
subsequentes, devendo matricular-se apenas para cursar as disciplinas que obteve

reprovacao deixando a sequéncia regular do curso para o periodo letivo subsequente.

Art.58 — E concedida a matricula ao aluno transferido de curso superior de instituicdes
congéneres nacionais e estrangeiras, respeitada a legislacdao em vigor.

§12 - O requerimento de matricula por transferéncia é instituido com a documentacao
exigida por forca deste Regimento, além do histérico escolar do curso de origem,
programas e cargas horarias das disciplinas nele cursadas, com respectivos conceitos ou
notas obtidas.

§22 - O aluno transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se fizerem
necessarias aceitos os estudos realizados com aproveitamento do curso de origem.

§32 - O cancelamento da matricula podera ser requerido nos prazos fixados pelo

calendario da Faculdade Unido Araruama de Ensino S/S Ltda. - Fac-Unilagos.

Art.59 — O aproveitamento de estudos é concedido e as adaptacdes curriculares serao
realizadas de acordo com normas fixadas pela legislacdo em vigor, ouvidas as
Coordenacgodes dos Cursos.

§12 - As disciplinas dos projetos pedagdgicos dos cursos de origem cursadas com
aproveitamento sdao aceitas pela Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos

ficando o aluno dispensados de qualquer adaptacdo, uma vez, comparado e aprovado
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os conteludos programdticos em seus aspectos quantitativos nas disciplinas
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correspondentes desde que ndo tenham mais de 10 (dez) anos e tenham
compatibilidade de 75%(setenta e cinco por cento) do Conteldo, e ndo deixou de ser
estudado tépico considerado importante — e a densidade(carga horaria) satisfatdria de
75%(setenta e cinco por cento).

§22 - Caso a matéria esteja desdobrada em diferentes disciplinas, a Faculdade Unido
Araruama de Ensino — Fac-Unilagos pode exigir que o aluno curse as disciplinas que
faltem para completar a matéria, em se tratando de outras que ndo sejam exigidas nas
diretrizes curriculares.

§32 - Serd exigido o cumprimento de pré-requisitos, quando o estudante n3do estava a
ele sujeito nainstituicdo de origem, relativamente 3as disciplinas cursadas até o semestre
curricular em que for matriculado. Para os semestres subsequentes, o aluno devera

submeter-se as regras aplicaveis ao curso para o qual foi aceito por transferéncia

Art.60 — N3o é concedida a matricula subsequente ao aluno cujo comportamento nao
seja condizente com o regime disciplinar da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-
Unilagos e que tenha respondido a inquérito administrativo com direito assegurado de

ampla defesa, tendo sido julgado culpado.

Art.61 — Apds encerramento da matricula, lavra-se o competente termo do
encerramento, o qual é assinado pelo Secretédrio e visado pelo Diretor geral e pelo

Diretor Académico.

Capitulo IV — Do Trancamento da Matricula
Art.62 — O trancamento de matricula pode ser requerido nos prazos fixados no
Calendario Académico, ato pelo qual o aluno suspende seu estudo, mantendo o direito

a renovacao da matricula.

Art.63 - O trancamento de matricula é concedido pelo Diretor Geral, obedecendo aos
seguintes critérios:
I. O aluno poderd trancar a matricula por até dois semestres consecutivos

ou alternados
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[I. O trancamento ndo assegura ao aluno o reingresso no curriculo que
cursava e o sujeita a processo de adaptagdao de estudos, em caso de
alteracao curricular durante o afastamento.

Paragrafo Unico — O periodo em que o aluno estiver com matricula trancada sera
computado na contagem para integralizacdo do curriculo, cuja data de referéncia serd a

do seu primeiro processo seletivo na IES.

Capitulo V — Da Avaliagao do Desempenho Escolar

Art.64 — S3ao objetivos da avaliagdo do aluno:
I.  Compreender o seu processo de aprendizagem;
II.  Oferecerinformagdes para mudancas ou referendamento dos procedimentos de
ensino;
lll.  Verificar o nivel de aprendizagem individual e coletiva de cada conteudo;
IV.  Fornecer ao aluno informacado sobre seu desempenho, para que possa tomar
medidas em prol de uma melhor aprendizagem;

V.  Servir como indicador para avaliagdo Institucional.

Art. 65 — A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre o
aproveitamento e a frequéncia:

§ 12 - A avaliagao do aproveitamento se da:

l. Pelos trabalhos de aplicacdo (tedricos ou praticos);

II.  Porinstrumentos de verificacdo de assimilacao de conteido, em nimero
possivel de trés por periodo letivo. Ressalta-se que a valoracdo da prova
escrita é de responsabilidade do docente. Quando ao critério de
avaliagdo, ele deve ser comunicado aos discentes na primeira semana
de aula;

lll. Pela participacdo em atividades complementares de ensino incluindo:
pesquisa, extensdo, seminarios, simpdsios, congressos, monitoria,

iniciacdo cientifica, entre outras.
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§ 22 - Nos casos de que trata o inciso lll, do paragrafo 12 deste artigo, deve —
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se ter uma autorizagao formal da Coordenagao do Curso, com anuéncia

da Diretoria Académica, para que seja atribuida uma carga horaria.

Art. 66 — A frequéncia do aluno e do professor é obrigatdria, salvo nos programas de

educacdo a distancia

Paragrafo Unico - A Faculdade Unido Araruama de Ensino —Fac-Unilagos pode conceder
frequéncia correspondente a no maximo, 10%(dez por cento) da carga hordria total do
curso, a alunos que participem como conferencistas, debatedores, ouvintes ou
integrantes de eventos técnicos-cientificos, artistico-culturais ou outras atividades de
extensdo e projetos de pesquisa, em carater complementares ao curriculo do curso a

que estd vinculado.

Art.67 - A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incluindo sobre a

frequéncia e o aproveitamento.

Art.68 - A frequéncia as aulas e demais atividades escolares, permitidas apenas aos
matriculados é obrigatdria, vedado o abono de faltas, salvos os casos previstos neste
Regimento.

§12 - Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina o aluno que ndo atenha frequéncia, no minimo, igual a 75%( setenta e cinco
por cento) das aulas e demais atividades programadas.

§22 - A verificacdo e o registro de frequéncia sao de responsabilidade do professor, e

seu controle, para efeito do paragrafo anterior, da Secretaria.

Art. 69 — O aproveitamento escolar é avaliado através do acompanhamento continuo

do aluno e dos resultados por ele obtido nos exercicios escolares.

A avaliacdo ocupar-se-a com o cumprimento dos objetivos definidos em cada disciplina.
A média do aluno sera o resultado de provas, exames e trabalhos, com periodicidade

bimestral.
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Serdo condi¢cGes para aprovacdo do aluno, em cada disciplina:

U

| — Alcangar, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia as aulas e
atividades previstas.
Il — S3o atribuidas durante o periodo (semestre) letivo 2 (duas) notas Al e A2 a cada
disciplina, graduadas de zero a dez;
[Il — O aluno que obtiver média igual ou superior a 7,0 (sete inteiros) estara aprovado;
IV — O aluno que obtiver média inferior a 7,0 (sete inteiros) podera realizar uma terceira
prova (A3);
V — Na auséncia de um dos componentes Al ou A2 o aluno podera realizar a A3;
VI — 0 aluno podera realizar a A3 com intuito de melhorar a média;
VIl — para o aluno ter direito a realizar a A3 necessita ter como média de Al e A2 pelo
menos nota 3,0 (trés inteiros).

§ 12 - A revisdo de notas podera ser concedida mediante requerimento do aluno

interessado dentro do prazo de trés dias da data da publicacdo das notas;

O aluno que ndo lograr aprovagdao em 4 (quatro) ou mais disciplinas, devera cursa-las
novamente e repetir a série em que estava, ficando dispensado daquelas disciplinas em

que ja obteve aprovacao.

O aluno ndo aprovado em até trés disciplinas por ndo ter alcancado a frequéncia escolar
minima, ou a nota exigida, repetira a disciplina, na forma de dependéncia (progressao
parcial de estudos), atendendo as exigéncias de frequéncia e de aproveitamento
estabelecidas. Asseguradas essas condicGes previstas o regime de progressao parcial de

estudos podera, também, ser cumprido, atendidas as seguintes condic¢des:

a) O minimo de 25% (vinte e cinco por cento), da carga hordria respectiva, devera
constituir-se de frequéncia ordindria, a ser cumprida em periodo letivo regular;

b) Até 75% (setenta e cinco por cento), da carga hordria restante, podera ser cumprida
através da realizacdo de efetivo trabalho académico, nos termos deste Regimento Geral;
c) Em qualquer hipétese de seu cumprimento, a progressdo parcial de estudos
(dependéncia) aplicar-se-a idéntica avaliacdo oferecida aos alunos da série regular

respectiva, cumpridos prazos, exigéncias e condicdes semelhantes.
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A integral consideracdo do trabalho académico efetivo, de que trata o item “b”, levara
em conta os seguintes indicadores:

a) Rigor: atendimento a critérios cientificos;

b) Eficiéncia: compatibilidade da disciplina com a matéria orientada;

c) Pontualidade: fiel observancia dos prazos estabelecidos pelo Colegiado do Curso.

§12 - Compete ao professor da disciplina elaborar os exercicios escolares sob a forma de
provas e determinar trabalhos, bem como julgar-lhes os resultados.

§22 - Os exercicios escolares visam a avaliacdo progressiva do aproveitamento do aluno
e constam de trabalhos escritos, semindrios, provas e outras formas de verificagcdo
previstas no plano de ensino da disciplina.

§32 - O Exame final realizado ao fim do periodo letivo visa a avaliacdo da capacidade do

dominio do conjunto das disciplinas e constam de prova escrita ou monografia.

Art. 70 - A cada verificagcdo de aproveitamento é atribuida uma nota, expressa em grau
numeérico de zero a dez.
§12 - Atribui-se nota zero ao aluno que deixar de submeter-se a verificagcdo prevista na

data fixada, bem como ao que nela utilizar-se de meio fraudulento.

§32 - Ao aluno que deixar de comparecer a uma das verificacdes na data fixada sera
concedida uma oportunidade no final do semestre para avaliacdo de reposi¢ao. Nesse

caso, o aluno fara a reposicdo somente de uma avaliacdo.

Art.71 — Atendida em qualquer caso a frequéncia minima de 75%(setenta e cinco por
cento) as aulas e demais atividades escolares, é aprovado:
l. Independente de exame final, o aluno que obtiver nota de
aproveitamento nao inferior a sete das notas dos exercicios escolares;
Il. Mediante exame final, o aluno que tendo obtido nota de aproveitamento
inferior a sete, porém nao inferior a trés, e tenha obtido nota final nao
inferior a cinco, correspondente a média entre a nota de aproveitamento

e a nota de exame final.

Paragrafo unico - As médias sao apuradas até a primeira decimal, sem arredondamento
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Art.72 — O aluno reprovado por nao ter alcancado seja a frequéncia, sejam as notas
minimas exigidas repetira as disciplinas em que foi reprovado no semestre, sujeito na
repeténcia, as mesmas exigéncias de frequéncia e de aproveitamento, estabelecidas

neste Regimento.

Art.73 — O Coordenador do Curso é responsavel pela orientacdo académica dos seus
alunos.
Art.74- As disciplinas, laboratdrios e estagios possuem critérios de avaliacdo especificos,

de acordo com normas estabelecidas pelo Conselho Académico

Art.75 — O aluno que tenha extraordinario aproveitamento nos estudos poderad solicitar
a Coordenacdo, através de requerimento préprio, aplicacdio de provas e outros
instrumentos de avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora especial, de

acordo com as normas do Sistema Federal de Ensino.

Capitulo VI - Dos Estagios

Art.76 — O estagio supervisionado é realizado de acordo com o Projeto Pedagdgico
de cada curso e as normas especificas, fixadas pelo Conselho Académico.

Art. 77 — Os estdgios supervisionados constam das atividades de praticas pré-
profissionais, exercidas em situagdes reais de trabalho.

§12 - Os estagios supervisionados sdo orientados por docentes e/ou profissionais
credenciados pela Faculdade Unidao Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, com
anuéncia da Entidade Mantenedora.

§22 - E obrigatdria a integralizacdo da carga horéria total do Estagio, prevista no
Projeto Pedagdgico do curso, nela se podendo incluir as horas destinadas ao
planejamento, orientacdo paralela e avaliacdo das atividades

§32 - O Estagio supervisionado como atividade regular do ensino exige do aluno a
comprovagdo do aproveitamento, segundo as normas regulamentares dessa

atividade na Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos.
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Art.78 — Além dos estdagios supervisionados, de que trata esta Capitulo, a Faculdade
Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos pode oferecer estdgios extracurriculares,
conveniadas ou ndo, que sejam necessarios para fins de inscricdo em érgaos de Classe,
que os exijam para o exercicio profissional, ou para atender a compromissos sociais

desde que aprovados pelo Conselho Académico, com a anuéncia da Direcdo Geral.

Capitulo VII — Das Transferéncias

Art.79 — Estabelecido no Calenddrio Académico, caso haja vaga, a Faculdade Unido
Araruama de Ensino — Fac-Unilagos pode aceitar alunos em transferéncia, de acordo
com a decisdo do Diretor Geral e observadas as normas legais vigentes, para

prosseguimento dos estudos do mesmo ou em curso afim.

Paragrafo Unico - A transferéncia de estudante servidor publico federal, ou de
dependente seu, é aceita em qualquer época do periodo letivo, independentemente da
existéncia de vaga ou qualquer outra exigéncia, salvo as previstas nos artigos sobre

adaptacao.

Art. 80 — Cabe a Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, nos processos de
transferéncias:
l. Aconselhar, orientar e prestar os esclarecimentos necessarios sobre
as diferencas de curriculos, conteidos e programas e sobre facilidades
e dificuldades, para um melhor aproveitamento do aluno.
Il. Exigir que o aluno curse as disciplinas obrigatdrias de seu curriculo.
Il Orientar o aluno na escolha de disciplinas optativas, que melhor se
ajustem a natureza do curso, para efeito de se completar a carga

horaria.

Art.81 — A Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos fornece ao aluno que
requerer, nos termos da legislacdo vigente, a guia de transferéncia para outro

estabelecimento congénere, em qualquer época do periodo letivo, firmado no ato de
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vinculacdo do aluno na Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos e neste

Regimento.

TiTULO V
Da Comunidade Académica

Capitulo | - Dos Membros

Art.82 — A Comunidade Académica abrange os Corpos Docente, Discente e Técnico-

Administrativo.

Capitulo Il - Do Corpo Docente

Secdo | — Da Constituicdo

Art.83 — O pessoal docente compreende os professores integrantes da carreira de
magistério, admitidos nos termos da legislacdao de trabalho, de reconhecida capacidade
moral e intelectual e que preencham os requisitos legais, regimentais e o Estatuto da

Mantenedora.

Art.84— Os professores sdo contratados pela Mantenedora, segundo o regime das Leis

Trabalhistas, observados os critérios e normas deste Regimento.

Art.85 — as categorias que formam a carreira do magistério na Faculdade Unido
Araruama de Ensino S/S Ltda. — Fac-Unilagos sdo:

l. Professores titulares;

. Professores assistentes;

M. Professores auxiliares

Paragrafo Unico - A titulo eventual e por tempo estritamente determinado, a
Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos pode dispor da contratacdao de
professores visitantes e de professores colaboradores, estes ultimos, destinados a suprir
a falta tempordria de docentes integrantes da carreira, atendendo ao “caput” deste

artigo.

39



U

Faculdade FACULDADE UNIAO ARARUAMA DE ENSINO
UNILAGOS

Art.86 — A admissdo do professor é feita mediante sele¢do, observados os seguintes
critérios:

I.  Além da idoneidade moral do candidato, serdo considerados os seus titulos
académicos, cientificos, didaticos e profissionais, relacionados com a matéria
a ser por ele lecionada;

II.  Constitui requisito basico o diploma de graduacdo e de pds-graduacao
correspondente a curso que inclua, em nivel nao inferior de complexidade,
matéria idéntica ou afim aquela a ser lecionada;

[ll.  Para admissdao de professor auxiliar exige-se como titulagdo académica
minima certificado do curso de aperfeicoamento ou especializacdo, obtido
nas condicdes para este fim definidas pelos drgdos competentes no
Ministério da Educacdo ou de equivalente conjunto de disciplinas de
mestrado;

IV.  Para admissdo de professor assistente exige-se como titulacdo académica
minima, mestrado, obtido através de certificado de curso de Pés-graduacgao
stricto Senso, obtido em curso nacional credenciado ou equivalente
estrangeiro.

V.  Para admissdao de professor titular ou promocao a este nivel, exige-se
alternativamente:

a. Titulo de doutor e pés-doutor, obtido em curso nacional credenciado ou
equivalente estrangeiro, ou titulo de livre docente, obtido na forma da lei;
b. A situagdao minima prevista no inciso lll, acrescida de trabalhos publicados
de real valor ou de exercicios efetivo, de no minimo dois anos, de magistério

ou de atividades técnicos-profissionais.
Paragrafo Unico - Atendido o disposto neste artigo, a admissdo como professor titular,

bem como a promocdo a esta classe, dependera da existéncia de recursos

orcamentarios.

40



U

Faculdade

UNILAGOS

FACULDADE UNIAO ARARUAMA DE ENSINO

Art. 87 — As demais condicGes para acesso, promocao e dispensa dos professores estdo

disciplinadas no plano de Carreira do Magistério Superior da Faculdade Unido Araruama

de Ensino — Fac-Unilagos.

Secdo Il — Dos Direitos e Deveres

Art.88 — Cabe ao professor titular:

VI.

VII.

VIII.

Ministrar aulas, conforme o hordrio elaborado pela Coordenacdo do
curso e aprovado pelas Dire¢cdes Académica e Geral, cumprindo na
integra o programa de ensino;

Registrar, no Didrio de Classe, a frequéncia dos alunos e disciplinas
lecionada, mantendo atualizada a escrituracdo do mesmo;

Apresentar, pontualmente, na Secretaria, as notas de aproveitamento
dos alunos;

Comparecer as reunides dos colegiados em que faca parte;

Dar orientagdes individual ou a grupos de alunos que a solicitarem, fora
do hordrio de aulas, segundo plano aprovado pela respectiva
Coordenacao;

Cumpri e fazer cumprir este Regimento e as deliberacbes dos orgaos
colegiados;

Zelar pela disciplina, em classe ou fora dela;

Exercer as demais funcGes ou atividades ou atividades que lhe sdo
atribuidas pela natureza de seu cargo;

Coordenar projetos de pesquisa e extensao de interesse da instituicao.

Art. 89 - Cabe ao professor assistente:

Ministrar aulas, conforme o horario elaborado pela Coordenacdo do
curso e aprovado pelas Direcdes Académicas e Geral, cumprindo na
integra o programa de ensino;

Apresentar, pontualmente, na Secretaria, as notas de aproveitamento
dos alunos;
Atuar em projeto de pesquisa de interesse da instituicdo substituindo

o Professor Titular em seus impedimentos.
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V.

VI.
VII.

VI,
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Atuar e coordenar projetos de extensdao junto as comunidades da
regiao;

Registrar, no Didrios de classe, a frequéncia dos alunos e a disciplinas
lecionada, mantendo em dia a escrituragdao do ensino;

Comparecer as reunides dos colegiados em que faca parte;

Dar orientagdes individual ou a grupos de alunos que a solicitem fora
do horario das aulas, segundo plano aprovado pela respectiva
coordenagao de curso;

Zelar pela disciplina, em classe ou fora dela;

Participar de equipes que desenvolvam projetos de pesquisas
Exercer as demais func¢des e encargos que lhe forem atribuidas pela

Coordenacodes de curso em que estiver lotado.

Art. 90 - Cabe ao professor auxiliar:

VI.

VII.

Ministrar aulas, conforme o horario elaborado pela Coordenagdo do
curso e aprovado pelas Dire¢cdes Académicas e Geral, cumprindo na
integra o programa de ensino;

Manter o Diario de Classe em dia, quando da regéncia da disciplina;
Apresentar, pontualmente, na secretaria, as notas de aproveitamento
dos alunos;

Participar, quando eleito ou designado, dos colegiados e drgdos da
Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;

Participar como membro dos grupos de pesquisa auxiliando o
coordenador do projeto em atividades complementares para as quais
foi designado;

Exercer todas as atividades que Ilhe forem delegadas, pela Coordenacgao
do curso;

Cumprir hordrios de aula e comparecer a realizacdo das provas

marcadas.
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Capitulo lll - Do Corpo Discente

Secdo | — Da Constituicdo

Art.91 - O Corpo Discente da Faculdade Unidao Araruama de Ensino — Fac-Unilagos é

constituido dos alunos regularmente matriculados em seus diversos cursos, bem como

os alunos especiais.

§12 - Aluno regular é o aluno matriculado em curso de graduacao.

§22- Aluno especial é o aluno inscrito em curso de aperfeicoamento, de especializacao

ou de extensdao ou em disciplinas isoladas de qualquer um dos cursos oferecidos

regularmente.

Secao Il - Dos Direitos e Deveres

Art. 92 - S3o direitos dos membros do Corpo Discente:

VI.

VII.

VI,

Receber ensino referente aos cursos em que estd matriculado;

Ser atendido pelo pessoal docente em suas solicitagcdes de orientagao
pedagogica;
Candidatar-se as bolsas de estudos destinadas ao aprimoramento da
cultura, no Pais e no exterior;
Participar de colegiados da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-
Unilagos quando eleito pelos seus pares;
Participar dos projetos de iniciacdo a pesquisa, bem como de projetos
institucionais realizados pela Faculdade Unido Araruama de Ensino —
Fac-Unilagos;
Apelar das penalidades impostas pelos érgdaos administrativos, para
6rgaos da administracdo hierarquicamente superior;
Comparecer a reunido do Conselho Superior, do Conselho Académico ou
da Direcdo Geral quando houver julgamento de recurso sobre a
aplicacdo de penalidade disciplinares que lhe houverem sido impostas;
Organizarem-se em associacOes, agremiacdes e diretérios na forma da

lei.
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Art. 93 - S3o deveres dos membros do corpo discente:

Diligenciar para o aproveitamento maximo do ensino;
Frequentar os trabalhos escolares, na forma deste regimento;
Submeter-se as provas regulares do rendimento escolar prevista neste

Regimento e as outras que forem exigidas pelos Professores;

V. Abster-se de atos que possam acarretar a perturbacdao da ordem e
ofensa aos bons costumes, desrespeito aos professores, as
autoridades da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos e
a Mantenedora;

V. Contribuir para o prestigio sempre crescente da Faculdade Unido
Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;

VI. Observar todas as disposicdes deste Regimento;

VII. Efetuar, no prazo fixado, os pagamentos das mensalidades, taxas e
outras contribuicdes escolares;

VIll.  Cumprir todas as atividades e etapas dos projetos de pesquisa e
extensao nos quais se integrar;

IX. Solicitar revisdo de notas de avaliagées no prazo de 72h (03 dias uteis
apos a divulgacdo das mesmas).

Secdo lll — Da Representacao Estudantil

Art.94 - A organizacdo e a representacdo estudantis se fazem na forma da legislacdo

em vigor.

Art.95- O corpo discente tem representacdo com direito a vos nos orgaos colegiados

da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos.

Paragrafo Unico - A representacdo estudantil tem por objetivo a cooperagdo entre

administradores, professores e alunos, no trabalho académico, dentro dos principios

sadios da Educacao.
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Art.96 - Osrepresentantes estudantis nos 6rgdos colegiados sdo escolhidos pelos seus
pares sob a Coordenagado do Diretdrio Central dos Estudantes nao podendo ser indicado

estudante cuja situacdo ndo atenda aos dispositivos deste Regimento.

Art.97 - Nao podera candidatar-se a representacdo estudantil o aluno que estiver
respondendo a inquérito administrativo, cumprindo pena disciplinar ou que tenha

trancado matricula.

Secao IV — Da Monitoria
Art.98 - Mediante proposta da Coordenag¢ao de Curso, podem ser criadas fungdes de

Monitores, sem vinculo empregaticio, sendo providas por ato do Diretor Geral.

Art.99 - Os monitores exercem fungdes técnico-didaticas, assessorias a coordenacao,

segundo as normas a serem baixadas pela Direcdo Geral.

Art.100 - O exercicio das func¢des de monitor é avaliado pela Coordenacdo e constituira
titulo para a carreira do magistério na Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-

Unilagos.
Art.101 - Aos monitores podem ser atribuidas remuneracdes.
Capitulo IV — Do Corpo Técnico e Administrativo

Art.102 - O pessoal técnico e administrativo é admitido e dispensado por atos da
Mantenedora, a pedido do Diretor Geral da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-
Unilagos, observada a legislacao trabalhista vigente.

§12 - Mediante instrucdes do Diretor Geral sdo discriminadas as atribuicées do pessoal
ndo especificado neste Regimento;

§22 - A Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos zelara pela manutencao
dos padrdes de recrutamento e condi¢des de trabalho condizentes com sua natureza de
instituicdo educacional bem como por oferecer oportunidade de aperfeicoamento

técnico-profissional a seus funciondrios.

45



U

Faculdade FACULDADE UNIAO ARARUAMA DE ENSINO
UNILAGOS

Art.103 - S3o deveres do empregado:
l. Comparecer decentemente trajado ao servico e nele permanecer durante
o horario estabelecido, ou nas horas extraordindrias para que for
convocado, executando tarefas que Ihe forem determinadas;
Il. Cumprir as ordens de servicos de superiores hierdrquicos;
Il. Desempenhar com zelo e presteza os trabalhos que Ihe forem atribuidos;
V. Aprimoramento pessoal e a elevacdo dos padrdes de qualidade e

produtividade da Instituicdo.

TITULO VI
Do Regime Disciplinar

Capitulo | — Das Disposicoes Comuns

Art.104 - O regime disciplinar visa assegurar a harmdnica convivéncia entre todos os
membros da comunidade académica, a garantir a disciplina e a ordem em todas as
atividades da Faculdade Unido Araruama de Ensino S/S Ltda. — Fac-Unilagos, e baseia-se
no cumprimento dos seguintes preceitos gerais:
l. Respeito a integridade fisica e moral de todas as pessoas envolvidas no
convivio escolar;
. Preservacao do patriménio moral, cientifico, cultural e material da Faculdade
Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;
Il Acatamento as disposicOes legais, estatutarias e regimentais que visem

assegurar o exercicio das funcdes pedagdgicas.

Art.105 - Constitui infracdo disciplinar, punivel na forma deste Regimento, o
desacatamento ou transgressdo do compromisso a que se refere o artigo anterior.
Paragrafo Unico - Na aplicacdo das sancdes disciplinares sera considerada a gravidade

da infracdo, a vista dos seguintes elementos:

a) Primariedade do infrator;
b) Dolo ou culpa;
c) Valor do bem moral, cultural ou material atingido;

d) Grau autoridade ofendida;
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Art. 106 - A responsabilidade pela manutencdo da disciplina, além do que prescrevem
as normas legais e as emanadas da Dire¢do Geral, compete:
l. Ao Diretor Geral e a Diregdao Académica, no ambito da Faculdade Unido
Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;
. Aos Coordenadores, em suas Coordenagoes;
M. Aos Professores, em suas dreas de atuacao

V. Ao Secretdrio e ao Bibliotecario, no ambito de suas areas e fungdes.

Art. 107 - Constituem infragcGes a disciplina, para o pessoal docente, discente e técnico-
administrativo:
l. Participar de atos definidos como infracao pelas leis penais;
Il. Atos de desrespeito, desobediéncia, ou outros quaisquer que ocasionam
violagdes das normais disciplinares;
. Praticar atos atentatdrios a aos bons costumes;
V. Perturbar os trabalhos escolares, bem como o funcionamento da
administra¢ao da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;
V. Recorrer a meio fraudulentos, com o propédsito de obter aprovacao, eleicdo
OouU promocgao.
§12- Ao acusado pela pratica de infracdo disciplinar, submetido a sancdo, é concedido
o direito de defesa, mediante inquérito administrativo.
§22- A aplicacdo de sancao disciplinar pela Dire¢ao Geral da Faculdade Unido Araruama

de Ensino — Fac-Unilagos ndo isenta o infrator da responsabilidade penal, caso exista
Capitulo Il — Das Disposicoes Aplicaveis ao Corpo Docente

Art.108 - Os membros do Corpo Docente estdo sujeitos as seguintes penas disciplinares:
l. Adverténcia Escrita;
Il. Repreensao;
Il. Suspensao;

V. Dispensa;
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Paragrafo Unico - E passivel de sancdo disciplinar o professor que, sem motivo aceito
como justo, deixar de cumprir o programa a seu cargo ou hordrio de trabalho a que
estiver obrigado, importando a reincidéncia nas faltas previstas neste Regimento, com

motivo suficiente para dispensa por causa justa.

Art.109 - As sancgOes previstas no artigo anterior sdo aplicadas da forma seguinte:
l. Adverténcia Escrita:

a) - por transgressdo de prazos regimentais ou ndo comparecimento aos atos
escolares para os quais tenham sido convocados, salvo justificativa por motivo de caso
fortuito ou fato impeditivo alheio a sua vontade;

b)- porfalta de comparecimento aos trabalhos escolares por mais de cinco dias

consecutivos sem causa antecipada ou justificada.

M. Repreensao:
Caso reincida nas faltas previstas nas alineas do inciso anterior.
I - Suspensao:
a) - por falta de acatamento as determina¢Ges das autoridades superiores da
Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;
b)-  por desidia comprovada das fun¢des inerentes ao seu cargo.
V. Dispensa:
a) Abandono das fungdes, sem as formaliza¢Ges previstas pela CLT, por mais de
trinta dias consecutivos;
b) Por incapacidade didatica, desidia inveterada no desempenho das suas
fungdes ou por atos incompativeis com a moralidade e a dignidade prépria da vida
escolar;

c) Por delitos sujeitos a acao penal, quando importarem em perda das func¢des.

Art.110 - A aplicagdo das penas de adverténcia, Repreensdo e Suspensdao compete ao

Diretor Geral e a Demissdo, a Mantenedora, por solicitacdo do primeiro.
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Capitulo lll — Das Disposi¢oes ao Corpo Discente.

Art.111- S3o sanc0es disciplinares aplicaveis ao Corpo Discente:
l. Adverténcia Verbal;

Il. Adverténcia por Escrito;

Il. Repreensao;
V. Suspensao;
V. Desligamento.
Art. 112 - Na aplicacao das sangdes disciplinares ao Corpo Discente sdao considerados

os seguintes elementos:
| - primariedade do infrator;
Il - dolo ou culpa;
I - valor e utilidade dos bens atingidos

V- grau de autoridade ofendida.

Art. 113 - As sanc0es previstas no artigo anterior sao aplicaveis da forma seguinte:
l. Adverténcia verbal ou Escrita:
a) - por descortesia ao Diretor Geral, a qualquer membro do Corpo Docente ou
da Mantenedora, ou ainda a funcionarios;
b) Por desobediéncia as determinac¢Ges do Diretor Geral, de qualquer membro
do Corpo Docente ou das autoridades administrativas;
c) Por prejuizo material causado ao patrimonio da Mantenedora, ndo o

isentando da responsabilidade civil da indenizag¢ao.

Il Repreensao:

a) Caso haja reincidéncia nas faltas previstas nas alineas do inciso anterior;

b) Por ofensa moral ou opressao a outro aluno;

c) Por ofensa moral a funcionario administrativo;

d) Por tentar denegrir a imagem da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-

Unilagos e da Mantenedora;
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M. Suspensao, até oito dias:
a) Reincidéncia nas faltas a que se referem as trés alineas anteriores;
b) Por improbidade na execucdo de trabalhos escolares;
c) Por ofensa moral ao Diretor Geral, a qualquer membro do Corpo Docente, ou as
autoridades administrativas da Faculdade Unidao Araruama de Ensino — Fac-

Unilagos e da Mantenedora.

V. Suspensdo de nove a trinta dias, por reincidéncia nas faltas constantes das

alineas “b” e “c” do inciso anterior;

V. Desligamento, com expedicdo de transferéncia, por agressdo ou ofensa
moral grave ao Diretor Geral, Autoridade administrativas, Funcionarios e
membros do Corpo Docente e Discente da Faculdade Unido Araruama de

Ensino — Fac-Unilagos ou da Mantenedora.

Art. 114 - O registro da sancdo aplicada a discente é realizado em livro proprio, e ndo

consta do seu histdrico escolar.

Paragrafo Unico -  Deve ser cancelado o registro das san¢des de adverténcia verbal,
escrita e repreensao, se, no prazo de um ano da aplicagao, o discente ndo incorrer em

reincidéncia.
Capitulo IV — Das Disposi¢oes Aplicaveis ao Pessoal Técnico — Administrativo

Art. 115 - O pessoal Técnico-Administrativo estd sujeito as seguintes penalidades:
l. Adverténcia;
Il. Suspensao;

1R Demissao.

Paragrafo Unico - A aplicagao das penas especificas nos incisos I, Il e Ill é da
competéncia do Diretor Geral da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos,

comunicado o fato a Mantenedora.
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Art.116 - E facultado a qualquer membro do corpo Técnico — Administrativo comparecer
pessoalmente ou por seu representante autorizado, a reunido em que venha a ser

julgado disciplinarmente.

TiTULO VI
Dos Graus, Diplomas, Certificados e Titulos Honorificos

Capitulo | - Dos Graus

Art.117- O atode colagdo de grau é realizado em sessao solene e publica do Conselho
Superior em data e local previamente designados pela Direcdo Geral da Faculdade Unido

Araruama de Ensino — Fac-Unilagos.

Art.118 - Ao concluinte que deixar de colar grau na solenidade, fica assegurado o
direito de fazé-lo posteriormente, perante o Diretor Geral.

§12 - O interessado deve requerer essa medida ao Diretor Geral, que fixard o dia e a
hora para a colagao de grau;

§22- O ato é realizado no gabinete do Diretor Geral com sua presenca, comparecendo

pelo menos dois professores, como testemunhas, lavrando-se a respectiva ata.

Art.119- O diploma, ao colar grau, profere o juramento, segundo o ritual préprio da

Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos

Capitulo Il - Dos Diplomas e Certificados

Art.120 - Ao aluno que colar grau é conferido o diploma, nos termos da legislacao

vigente constando no verso, a habilitacdo ou habilitacdes conferidas.
Art.121 - Os alunos habilitados nos cursos de aperfeicoamento, especializacdo e

extensdo, bem como nos cursos sequenciais por campo de saber, de educacdo

tecnolégicas e de outros ministrados pela Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-
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Unilagos receberdo certificado de conclusdo com aproveitamento e/ou frequéncia,

conferindo-se o respectivo diplomado do titulo obtido.

Art.122 - Os certificados expedidos terdo registro obrigatério na Secretaria da
Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos e no verso dos membros serdo

indicados o conteuldo e a duragdo do curso.

Art.123 - O prazo para entrega do Diploma de Graduagao sera de 24 (vinte e quatro)
meses a contar da data do requerimento, obedecidos os seguintes critérios:
l. Cumprimento e aprovagao em todas as disciplinas e atividades académicas
obrigatérias;
Il. Apresentagao dos documentos: identidade e CPF atualizados com a
condigao civil, histérico e Certificados do Ensino Médio, comprovante de

residéncia atualizados e regularidade no ENADE.
Capitulo lll - Dos Titulos Honorificos

Art.124- A Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos concede os seguintes
titulos:

l. Professor Emérito;

Il. Professor Honorario;

Il. Ex-aluno Insigne

§12- O titulo de Professor Emérito é obrigado aos professores que a Faculdade Unido
Araruama de Ensino — Fac-Unilagos quer homenagear pelas invulgares qualidades
docentes, plena consagracao ao ensino e decidida vocag¢ao para o magistério.

§22 - O titulo de professor Honorario é conferido a personalidade que se tenha
notabilizado no campo cientifico, cultural, civico e politico.

§32- O titulo de Ex-Aluno Insigne é concedido a quem se tenha distinguido, durante o
curso, por seus dotes incomuns de inteligéncia, pelo seu amor a cultura e dedica¢do aos

estudos.
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Art.125 - Compete ao Conselho Superior deliberar sobre a concessdo de qualquer

titulo honorifico, cabendo a inciativa da indicagao ao Diretor Geral.

§12- No processo de concessao de titulo honorificos, o Conselho Superior decide pelo
voto, de trés quartos no minimo, de seus membros presentes, respeitando o “quérum”
regimental

§22 - A entrega de titulo honorifico faz-se em sessdo solene do Conselho Superior.

TiTULO VIII

Capitulo | - Do Regime Disciplinar

Art.126 - O ato da matricula e de contratacdo para o exercicio de funcdo docente ou
técnico-administrativa importa em compromisso formal de respeito aos principios
éticos que regem a Faculdade, as normas de legislacdo de ensino e deste Regimento.

§12 - Cabe a todos os membros do Copo Docente, Discente e Técnico-Administrativo da
Faculdade concorrer para a disciplina e a harmonia da vida da instituicdo e de sua

Entidade Mantenedora.

§2° E garantido aos integrantes da Comunidade Académica da Fac-Unilagos o respeito
a dignidade da pessoa humana, bem como o direito ao contraditério e a ampla defesa,

previstos nos Art. 12 e 52 da CF/88.

Art.127 — Aos membros do corpo docente e discente podem ser aplicadas as seguintes
sanc¢Oes disciplinares:
I.  Adverténcia verbal;
. Repreensao;
lll.  Suspensao;
IV.  Desligamento.
Art.128 — Para a aplicacdo das sanc¢Oes determinadas no artigo anterior, o Conselho
Disciplinar, deve atender ao seguinte procedimento:
I.  Aadverténcia compete ao Diretor Académico e serd oral e sigilosa.
II.  Arepreensdo e suspensdo, aplicadas por escrito, competem ao Diretor Geral

da UNILAGOS.
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. A demissdo do docente ou a exclusdo do discente sera de competéncia do
Conselho Superior da UNILAGOS, que instaurara o inquérito que se fizer

necessario, ao qual serd assegurado o direito de defesa.

Paragrafo Unico - Na aplicagdo das san¢des disciplinares sdo considerados os seguintes
elementos:

a) Primariedade do infrator.

b) Dolo ou culpa.

c) Valor e utilidade dos bens atingidos.

d) Grau de autoridade ofendida.

Art.129 — Ao pessoal docente e técnico-administrativo lotado na Faculdade aplica-se o
regime disciplinar definido na Legislacdo Trabalhista e as normas disciplinares do

presente Regimento da UNILAGOS.

TiITULO IX

Capitulo | - Do Regime de Compensacao de Auséncias

Art.130 - Serd assegurado, a alunos legalmente amparados, o direito a tratamento
especial, de acordo com a legislacdo em vigor, as normas deste Regimento Geral e outras
aprovadas pelo Conselho Superior.

§1°. O amparo legal, de que trata o caput deste artigo, sera estendido a alunos que
forem convocados para integrar Conselhos de Sentenca, em Tribunal do Juri, Servico
Militar obrigatério ou Servico Eleitoral, assim como aqueles que participarem de
conclaves oficiais, as gestantes e os portadores de doencas infectocontagiosas.

§2°. Os estudos especiais e exercicios domiciliares, praticados durante o regime
excepcional, com o devido acompanhamento docente, obedecerao a plano fixado pelo
Conselho Superior em funcdo do estado de saude do aluno, tais como: Licenca
Maternidade, situacdo em estado morbido ou doenca infecto contagiosa, o prazo para
a administracdo das atividades deverdao obedecer o prazo descrito em Lei e ndo
ultrapassar o periodo letivo que o aluno esteja matriculado, e as possibilidades da

Faculdade Unido Araruama de Ensino.
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§3°. Na elaboracdo do plano de estudos, para a referida compensac¢do das auséncias, o
professor devera levar em conta a sua duragdo e, em cada caso, as condi¢des do aluno,
bem como o maximo admissivel para a continuidade do processo pedagdgico e da

aprendizagem.

Art.131 - Os requerimentos, relativos ao regime especial, deverao ser protocolados na
Secretaria, pelo aluno ou por seu procurador, em prazo definido pela Diretoria, instruido
com laudo médico passado por Servico Médico ou ainda por documentacgdo

comprobatdria emitida por érgaos oficiais.

Paragrafo unico. Periodicamente, o Conselho Superior definird o volume maximo
permitido para compensacdo de auséncias, bem como a indispensavel documentacao

necessaria para o seu deferimento.

TITULO X
Das Relagdes da Mantenedora com a Faculdade

Capitulo | — Das Atribuig6es da Mantenedora

Art.132 - A Faculdade Unido Araruama de Ensino S/S Ltda., é responsavel perante as
autoridades publicas e o publico em geral, pela Faculdade Unido Araruama de Ensino —
Fac-Unilagos, incumbindo-lhe tomar as medidas necessdrias ao bom funcionamento,
respeitando os limites da lei e deste Regimento, a liberdade académica dos corpos

docentes e discentes, e a autoridade prdpria de seus drgdos deliberativos e executivos.

Art.133 - Compete precipuamente a Mantenedora promover adequadas condi¢des
de funcionamento da Faculdade Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, colocando-lhe a
disposi¢ao os bens imdveis necessarios, de seu patrimoénio ou de terceiros a ela cedidos,

e assegurando-lhes os suficientes recursos financeiros de custeio.

Paragrafo Unico - Dependem de aprovac¢io da Mantenedora as decisdes dos érgdos

colegiados que importem em aumento de despesas.
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Art. 134 -
I
Il.

VI.

VII.

VIII.

UNILAGOS

FACULDADE UNIAO ARARUAMA DE ENSINO

Sdo atribuicGes da Mantenedora através de sua Dire¢do Geral:
Apreciar relatdrios e propostas orcamentadrias anuais e respectiva ratificagdo;
Assinar atos de designacado e dispensa da Direcdo Geral, dos membros dos
orgaos de apoio e pessoal administrativo, bem como do Corpo Docente da
Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos;
Resolver as questdes relativas ao patrimoénio e autorizar a aquisicdo de
equipamento ou de novas instalagdes;
Autorizar acordos, convénios, outras formas de contrato, ou compromisso;
Sugerir a instituicdo de prémios e a concessao de titulos honorificos;
Decidir sobre a criacdo de novos cursos, submetendo a deliberagcdo a
apreciacao do érgao federal competente;
Fixar o quadro de professores e do pessoal administrativo e determinar os
seus horarios e vencimentos;
Aprovar planos de aplicacdo, de subvencbes e doacGes e decidir sobre a
aceitacdo e o destino dos legados;
Aplicar as penalidades de sua competéncia, previstas neste Regimento;
Pronunciar-se sobre questdes que envolvam encargos e responsabilidades
econdmicas-financeiras, além do orcamento e sobre outros assuntos de sua

alcada;

Capitulo Il - Dos Recursos Financeiros

S3o provenientes de:

Art.135 -

Dotacgdes que lhes sao atribuidas no orcamento da Mantenedora;
Subvencdes de entidades privadas ou publicas

Doacdes e legados.

Para prover a Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, a

Mantenedora captara recursos financeiros junto ao corpo discente, através da cobranca

de mensalidades, taxas e outras contribuicdes escolares geradas pelos servigos
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prestados de ensino, pesquisas e extensdo, sendo fixadas em funcdo da necessidade de
custeio e de melhoramento da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos.

Paragrafo Unico - Adicionalmente, a Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-
Unilagos pode adotar providéncias para captagdao de recursos de outras fontes,
promovendo sua integracdo com a comunidade, empresas publicas e privadas e o

Governo incentivando a geragao e a transferéncia do saber, da arte e da tecnologia.

Art.136 - A Mantenedora respeita e assegura a autonomia didatico-pedagdgica da

Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos.

TITULO XI

Disposi¢Ges Gerais e Transitorios

Art.137 - Nenhum érgdo ou pessoa vinculada a Faculdade Unido Araruama de Ensino —
Fac-Unilagos pode convidar pessoas estranhas ao seu quadro funcional para realizar
palestras, conferéncias, cursos, divulgacdo comercial ou politica, no recinto ou
dependéncia do estabelecimento, sem o conhecimento e autorizacdo prévia do Diretor

Geral, ouvida a Mantenedora.

Art.138 - As reunides extraordindarias do Conselho Superior, do Conselho Académico e
das Coordenacgdes deverdo ser marcadas com a anuéncia do Diretor Geral da Faculdade
Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, sempre que possivel sem prejuizo do

funcionamento regular das aulas.

Art.139 - Toda publicacdao ou divulgacdao de matéria que envolva a responsabilidade
da Faculdade Unido Araruama de Ensino — Fac-Unilagos, direta ou indiretamente, ndo
poderd ser feita sem autorizacdo prévia do Diretor Geral e aquiescéncia da

Mantenedora.
Art.140 - Dependem da aprovacdo da Mantenedora todos os atos que criam ou

modificam responsabilidades genericamente ou morais, ou especificamente financeiras,

guando nado previstas no presente Regimento.
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Art.141- E dever de o Diretor Geral baixar portaria, ordens de servigos ou instrucdes,
dentro das normas da legislacdao escolar vigente, para o funcionamento regular das
atividades no corpo técnico, dos docentes da Faculdade Unido Araruama de Ensino —

Fac-Unilagos, bem como, processo administrativo e disciplinar.

Art.142 - Em face as necessidades para o bom andamento dos trabalhos académicos
o Diretor Geral baixard Normas com aprovacao do Conselho Académico, que constardo

do Manual do aluno, revisto e disponibilizado aos discentes no site da Faculdade.
Art.143 - Salvo disposi¢Ges em contrario, deste Regimento, o prazo para a interposicao
de recursos é de dez dias, contados da data de publicacdo do ato ocorrido ou de sua

comunicacao ao interessado.

Art.144 - Astaxas e anuidade escolares serdo fixadas pela Mantenedora, atendidos os

indices estabelecidos pelo 6rgado oficial competente.

Art.145 - Este Regimento entrard em vigor na data da sua aprovac¢do pelo drgao

competente do Ministério da Educagao.

Araruama, 05 de julho de 2017.

ROGERIO LEOPOLDO ROCHA
Conselho Superior da UNILAGOS
Diretor Geral
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