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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
DO CURSO DE PEDAGOGIA

DIRETRIZES E NORMAS

REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO PARA O CURSO DE PEDAGOGIA, NOS TERMOS DA
RESOLUCAO CNE/CP N2 1 DE 15/05/2006.

| - Da natureza e dos objetivos

1.1 — O Estagio Curricular Supervisionado a ser desenvolvido a partir do quarto periodo do Curso de Pedagogia
integra as dimensdes tedricas e praticas do curriculo e articula de forma interdisciplinar os contetidos dos nucleos:
de estudos basicos, de aprofundamento e diversificacdo de estudos e de estudos integradores por meio de
procedimentos de observacdo, reflexao, docéncia supervisionada, desenvolvimento de investigacdo da realidade, de
atividades préticas e de projetos.

1.2— O Estagio Curricular Supervisionado tem por objetivos oportunizar ao futuro profissional:

e O desenvolvimento de competéncias necessarias a atuacdo profissional na Educacdo Infantil, nos anos
iniciais do Ensino Fundamental, no Curso Normal nivel médio, na gestdo escolar, e nas praticas pedagdgicas
em instituicdes ndo-escolares.

e Arealizacdo de observacgao, registro e analise de situagdes contextualizadas de ensino em sala de aula e de
processos de gestdo educacional;

e As condicOes para analisar, compreender e atuar na resolucdo de situacdes-problema caracteristicas do
cotidiano profissional;

e A participacgdo efetiva no trabalho pedagdgico para a promocdo da aprendizagem de sujeitos em diferentes
fases do desenvolvimento nos diversos niveis e modalidades de processos educativos (Educacdo Infantil,
anos iniciais do Ensino Fundamental, EJA, Curso Normal, Educacgao Especial, Educa¢do Indigena etc.);

e Aelaboracgdo e o desenvolvimento de projetos pedagdgicos e de atividades educacionais ou de investigagao,
problematizagdo, analise e reflexdo tedrica a partir de realidades vivenciadas;

e O planejamento e a realizacdo de atividades de ensino em sala de aula, sob a orientagdo do supervisor de
estagio e a coordenacdo do professor da classe, como exercicio da docéncia supervisionada.

II- Da estrutura, duragdo e desenvolvimento do estagio

2.1 - Atividades de estagio serdo desenvolvidas em escolas de Educagado Infantil, Ensino Fundamental, e Ensino
Médio modalidade Curso Normal, particulares ou publicas desde que devidamente autorizadas pelos 6rgaos
competentes, além das instituicdes ndo-escolares envolvidas em projetos pedagdgicos e educacionais (ONGs,
Hospitais, Clinicas, Empresas — setor de recursos humanos)

2.2 — De acordo com a Resolugdo CNE/CP n? 1 de 15/05/2006 que institui Diretrizes Curriculares Nacionais para os
Cursos de Graduag¢dao em Pedagogia, licenciatura, a organizagao curricular do curso de Pedagogia oferecido pela FAC-
UNILAGOS contempla a licenciatura para a docéncia na Educagdo Infantil, nos anos iniciais do Ensino Fundamental;
disciplinas pedagdgicas do Curso Normal a nivel médio, para a gestdo de processos educativos, o planejamento,
implementacdo, coordenag¢do, acompanhamento e avaliagdo de projetos pedagdgicos e educacionais e apresenta
uma carga horaria de Estagio Curricular Supervisionado de 400 horas, assim distribuidas:
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e 80 horas em estdgio | na area de docéncia em Creches e Escolas de Educac¢do Infantil que disponham de
recursos para inclusdo de alunos com necessidades especiais.

e 80 horas em estagio Il na area na area de docéncia nos anos iniciais do Ensino Fundamental podendo
envolver: Educagdo Especial, Educagdo no Campo, Educagdo Indigena, que disponham de recursos para
inclusdo de alunos com necessidades especiais.

e 80 horas lll na area de docéncia em classes de EJA, e de Ensino Médio, na modalidade Curso Normal,
especificamente em disciplinas da area pedagdgica.

e 80 horas IV na area de gestdo escolar com profissionais envolvidos na equipe estratégica da escola, tais
como: diretor, coordenador pedagdgico, orientador educacional, secretdrio escolar.

e 80 horas V em espagos ndo-escolares: hospitais, empresas, ONGs, instituicdes de educacdo especial, e outros
espacos.

Observagoes:

a) Ao final do curso os alunos deverdo integralizar 400 horas de estagio na gestdo e docéncia de processos
educativos para atender a legislagdo em vigor e a estrutura curricular do curso.

b) A participacdo do aluno-estagiario em atividades de monitoria, nas modalidades educacionais acima citadas, na
educacao profissional na area de servicos e de apoio escolar, bem como na educagao ndo-formal, ndo deve exceder
20% da carga horaria destinada ao Estagio no Ensino Fundamental.

3 — Na Educacdo Infantil, as atividades de Estagio deverdo ser desenvolvidas em turmas de diferentes faixas etarias,
a saber, com criancas de 0 a 3 anos e de 4 a 5 anos de idade;

4 — Na realiza¢do do Estagio, devem ser cumpridas um minimo de 2 horas e um maximo de 6 horas diarias. As
excecgOes devem ser justificadas a coordenagdo do Curso pelo professor supervisor de estagio, e por ela autorizadas.

5 — Os diversos Estagios Curriculares (1, I, Ill, IV e V) poderdo ser cursados concomitantemente e ndo sdo pré-
requisitos entre si.

11l - Da realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado
3.1 -Providéncias administrativas que antecedem a realiza¢cdo dos Estdgios pelos alunos:

e Comparecer a Escola/Instituicdo pretendida solicitando autorizagdo para realizar o estagio;

e Retirar Ficha Cadastral de Estagiario, Carta de Apresentac¢do

e Retirar a Folha de Frequéncia com o Professor Supervisor de Estdgio, que vai autorizar o inicio de sua
realizacdo;

e Apresentar-se a Escola com o Carta de apresentagdo para que a dire¢ao formalize sua autorizacdo em
documento préprio;

e Retornar o documento Autoriza¢do para a Realizagdo de Estdgios, devidamente assinado pelo diretor ou
responsavel, ao professor Supervisor para registro do inicio de seu estagio.

3.2 - Competéncias do estagiario na Escola:

e Apresentar-se a direcdo da escola ou a quem seja responsavel pelo acompanhamento do estagio e solicitar
permissao para acesso a documentos como: Regimento Escolar, Plano Escolar, Projeto ou Proposta
Pedagdgica, para conhecimento e analise;




U

racuiodle FACULDADE UNIAO ARARUAMA DE ENSINO
U N I LAG OS RUA BASTER PILAR 500, PARQUE HOTEL, ARARUAMA-RJ, CEP: 28.970-000
Fone: (22) 99909-0644/ www.faculdadeunilagos.edu.br

Recredenciada pela Portaria Ministerial n2 1.426 de 02/08/2019

e Recorrer a profissionais responsaveis pelos diversos servicos ou setores da Escola, em caso de duvidas ou
necessidade de orientagdes;

e Trajar-se adequadamente e com roupas condizentes com o local de trabalho educativo;

e Saber ouvir atentamente, bem como aguardar momentos propicios de intervir e/ou manifestar-se;

e Observar hordarios e regras estabelecidas, tanto em relagdo a administra¢do da escola, quanto ao estagio
curricular supervisionado;

e Manter discricdo e postura ética em relagdo as informacdes e as acoes referentes a participacdo em
atividades da escola e de realiza¢do do estagio;

e Comprometer-se com a comunidade na qual se insere e com o préprio desenvolvimento pessoal e
profissional;

e Respeitar, em todos os sentidos, o ambiente escolar, as pessoas e as responsabilidades assumidas nesse
contexto.

3.3 - Procedimentos de Estagio na Escola: observacao, registro, participacao, investigacdo e docéncia supervisionada.
IV -— Das atividades de Estagio Curricular Supervisionado

4.1 - Observagao em campo — Na Escola e nas salas de aula de Educagao Infantil, dos anos iniciais do Ensino
Fundamental (12 ao 42 ou 52 ano) e de Curso Normal nivel médio.

e A observagdo constitui um dos procedimentos mais importantes na experiéncia de estagio na escola. Trata-
se de uma das mais antigas formas de conhecer. A observacao consiste no uso atento dos sentidos num
objeto ou situacdo, na sua manifestacdo espontanea, para adquirir um conhecimento determinado sobre um
ou mais aspectos da realidade.

e Ao observar um fenbmeno, o observador perturba a situacdo, interferindo no fendmeno que esta sendo
observado. A presenga do observador muda a realidade e a forma ou modo escolhido para observar, vai
determinar, em parte, o que se vai ver. Ao descrever uma situacdo, evento experiéncia, o observador fala de
como ele percebe. Assim, as observa¢des que fazemos da realidade, sdo muito influenciadas por nossa
histéria pessoal, levando-nos a privilegiar certos aspectos e negligenciar outros.

4.2 — Registro — de observagdes, participacdes e demais atividades desenvolvidas

e Considerado como um instrumento para a construcdo de conhecimentos pedagdgicos e cientificos, bem
como uma importante a¢do da atividade docente, o registro sistematico de observagdes, participa¢des e
experiéncias vivenciadas no campo de estdgio, constitui o recurso bdsico para a sistematizacdo da
experiéncia pratica, ou seja, a elaborac¢do do Relatdrio do Estagio Curricular Supervisionado pelo estagiario.

As atividades de Estagio requerem o uso do Registro em dois momentos:

¢ No primeiro momento, no ato de realizacdo do estagio, a observagao subsidia o registro apontando para os
aspectos mais relevantes e significativos da realidade;

¢ No segundo momento, distanciado no tempo e no espago em que as agdes transcorreram, é possivel um
Registro que envolve uma reflexao sobre a a¢do. Os informes obtidos podem ser discutidos, analisados e
interpretados a luz de referenciais tedricos.

e 0O aluno-estagiario pode organizar e sistematizar seus registros empregando o Caderno de Campo ou uma
Ficha de Registro de Campo, fazendo constar instrumento: local (Escola ou sala de aula), dia, horério de
inicio e término do periodo de observacdo e/ou participacdo.
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4.3 — Participagao:
4.3.1 - Em atividades da Escola ou de sala de aula

A participacdo do aluno-estagidrio envolve a sua colaboracdo ativa no planejamento, realizagdo ou avaliacdo dessas
mesmas atividades, tais como:

e Auxiliar o professor na elaboracdo, preparagao e realizacao de atividades de ensino, exercicios ou tarefas,
das diversas areas do curriculo;

Auxiliar nas rotinas de classe: chamada, correcdo de atividades, entradas e saidas de alunos, formacao de
filas etc.

Dar assisténcia individual ou a pequenos grupos de alunos, durante a realizacdo de exercicios ou quando
apresentam dificuldades em relacdo ao entendimento de contetdo do ensino ou nas atividades;

Colaborar com o professor em qualquer outra atividade dentro ou fora da sala, quando solicitado;
Participar de reunides realizadas na escola: com professores, de Conselho de Classe, de Pais e Mestres etc.;
Colaborar com a dire¢do e/ou professores, na organizacdo ou promogcdo de eventos escolares, tais como:
festas, gincanas, excursodes, visitas, recreio dirigido, entradas e saidas de alunos etc.

4.3.2 — Em atividades nas Instituicdes ndo-escolares (ONGs, Empresas, Hospitais) 7

e Auxiliar o gestor/gerente/chefe de setor na elaboragio, planejamento, implantacdo e implementacdo de
projetos;

e Dar assisténcia individual ou em pequenos grupos durante a realizacdo do estagio;

e Participar de reunides, treinamentos, e todas as atividades pertinentes para as quais for convidado;

4.3.3 — Investigacdo na Realidade — pesquisas e estudos cientifico-tecnolégicos:

e Envolvem atividades de producado e difusdao de conhecimentos do campo educacional em articulacdo com as
praticas pedagdgicas e de pesquisa. A pesquisa, neste caso, objetiva investigacdes que apoiem praticas
educativas em contextos escolares e ndo escolares.

O Parecer CNE/CP05/2005, de 13/12/2005, orienta que as investigacdes levem a producio e divulgacdo de
conhecimentos sobre:

e Alunos e alunas e a realidade sociocultural em que estes desenvolvem suas experiéncias;

e Processos de ensinar e de aprender, em diferentes meios ambientais e ecolégicos;

e Propostas curriculares;

e Organizacdo do trabalho educativo;

e Préticas pedagdgicas;

e Processos educativos e de gestdao em diferentes situagdes institucionais: escolares, comunitdrias,
assistenciais, empresariais e outras;

e Processos de formacao e das lutas histdricas nas quais se incluem a dos professores;

4.3.4 — Docéncia Supervisionada - na Educagdo Infantil, nos anos iniciais do Ensino Fundamental e no Curso Normal
nivel médio:

As oportunidades de acdo pedagdgica efetiva em sala de aula podem ser restritas para os alunos-estagidrios em
algumas escolas, mas é possivel, contudo, criar alguns espacos para o exercicio da docéncia, sob a coordenacao do
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professor Supervisor de Estagios e a colaboracdo do professor da classe. Trata-se da atividade de docéncia
compartilhada, ou seja, de aulas, desenvolvimento de projetos ou programas, sob a assisténcia de professores
experientes da Escola campo do estagio e sob a supervisdao da escola de formacgao.

Sugestdes de Atividades de Docéncia:

e Planejar e desenvolver projetos interdisciplinares de atividades educacionais, sobre temas sugeridos pelo
contexto da escola, de sala de aula, por alunos ou pelo docente da classe;

e Projetos de produgao de materiais didaticos ou instrucionais como: jogos, atividades, textos, cartazes, albuns
seriados etc.;

e Aulas de reforco de recuperacao de alunos;

e Planejar e ministrar aulas solicitadas ou sugeridas pelo professor da classe e com acompanhamento deste;

e Planejamento, implantacdo e implementacdo de projetos pedagdgicos e de gestdao em instituicdes nao-
escolares.

V - Da supervisao do Estagio Curricular Supervisionado

5.1 — O Estagio Curricular é supervisionado por um professor para cada nivel de estagio FAC-UNILAGOS, a quem
compete esclarecer aos alunos sobre o significado e os objetivos do Estagio no contexto da proposta do curso de
Pedagogia, licenciatura, nos termos da legislagdo vigente.

5.2 — Das atribui¢des do professor Supervisor de Estégio:

e Orientar os alunos quanto a escolha do local em que o estdgio deve ser realizado.

e Manter contato, na medida do possivel, com as instituicdes de ensino e instituicdes ndo-escolares que serao
campo de estagios.

e Realizar encontros semanais com os alunos, no horario de aulas reservado a supervisdo de estagios.

e Orientar as atividades a serem realizadas no Estagio, no que se referem:

- Aos procedimentos de observacdo, participacdo, formas de registro, investigacdo, planejamento e desenvolvimento
de aulas e/ou projetos de trabalho a serem realizados na escola;

- Ao acompanhamento das atividades desenvolvidas e sua integracdo com os eixos tematicos: escola, aluno e
professor;

- A anélise periddica dos registros para a elaborac¢io do Relatério de Estagio.

e Orientar formas de andlise das informacdes coletadas, estabelecendo um didlogo entre as fontes tedricas do
conhecimento e a realidade observada, favorecendo a articulacdo e a reflexao entre as dimensdes tedricas e
as praticas.

e Promover momentos de discussao coletiva e andlise de praticas vivenciadas na realizacdo do estégio.

e Assistir as praticas de docéncia do aluno estagiario supervisionado todo o processo de planejamento e
execucao e atribuindo conceito (nota) a essa pratica.

5.3 — Das atribui¢des do aluno-estagiario

e Frequentar as atividades de supervisdo de estagios em hordrios previamente estabelecidos.

e Desenvolver as atividades programadas com o professor supervisor, respeitando os prazos estabelecidos.

e Registrar sistematicamente as atividades desenvolvidas no campo de estagio, conforme as orientacdes
constantes deste Regulamento ou propostas pelo professor supervisor.
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e Apresentar periodicamente os registros ao professor supervisor, mantendo-o informado do andamento das
atividades.

e Apresentar os documentos necessarios a apresentagao formal do Relatério de Estagio dentro dos prazos
estabelecidos, para apreciacao pelo professor supervisor e posterior entrega.

VI- Da apresentacdo formal do Relatdrio de Estagio Curricular Supervisionado

6.1 - O Estagio é uma atividade de natureza estritamente individual, por isso, o Relatério de suas atividades deve
resultar de uma elaboragao pessoal de cada estagidrio.

6.2 - Apds o encerramento do estagio, no prazo de quinze dias, o aluno deve apresentar o relato das atividades
desenvolvidas, para andlise e avaliacdo pelo professor supervisor.

6.3 - Constituem exigéncias minimas para a apresentagao formal do Relatério de Estagio Curricular Supervisionado:

e (Caracteriza¢do da escola enquanto comunidade educativa: dados sobre a instituicdo, equipe de gestao,
professores, alunos, recursos materiais e pedagdgicos, Plano de Gestdo, Proposta Pedagdgica e Regimento
Escolar; no caso das instituicdes ndo-escolares realizar caracterizagao adequada ao tipo de instituicdo;

e Relato das observacgdes, participagdes, projetos desenvolvidos, dos encaminhamentos efetivados, com
analise critica fundamentada em referenciais tedricos;

e Apresentacdo de agGes envolvendo a pratica pedagdgica: docéncia supervisionada, desenvolvimento de
projetos e investiga¢des, bem como aquelas resultantes da prépria experiéncia docente;

e Avaliagdo da prépria atuagao como estagiario, das experiéncias vividas, das aprendizagens construidas e das
contribuicdes do estagio para sua formacgdo profissional;

6.4 — A apresentacao formal da experiéncia pratica, ou seja, do Relatdrio de Estagio Curricular Supervisionado, deve
constituir-se em um documento a ser apresentado em uma Unica via original, impresso de acordo com as normas 11

ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas) e orienta¢des da Supervisdo de Estagio.
6.5 — O Relatdrio deve ser organizado em um Unico documento, na seguinte ordem:

e (Capa plastica preta dura

e Capa

e Pdgina de Rosto

e Folha de Aprovagdo das etapas do Relatdrio de Estagio, pelo Professor Supervisor.

e Folha de Frequéncia devidamente assinada pela autoridade responsavel, com carimbo da Instituicdo e sem
rasuras.

e Relatdrio: textos e documentos que sistematizam a experiéncia pratica.

e Avaliacdo do Estdgio realizado e auto avaliacdo pelo aluno-estagiario

e Anexos

e A Declaragdo de Estdgio Realizado devidamente assinada pelo Diretor ou responsdvel e carimbada pela
escola

VIl - Da avaliagdo e frequéncia:

7.1 — A avaliacdo dos estagiarios serd processual e continua ao longo de todas as atividades, e sera feita através da
supervisao direta do coordenador de estagio e do contato com o supervisor de campo.
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7.2 — A avaliacdo do desempenho incidira sobre a frequéncia e o aprendizado e sera realizada através de varios
instrumentos e as notas parciais langadas semestralmente.

7.3 — A média final serd composta do resultado das notas parciais aferidas no estagio supervisionado

7.4— A frequéncia as atividades de orienta¢Ges gerais, individuais ou de equipe devera ser de no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) e 100% (cem por cento) de frequéncia na execugao das atividades de docéncia.

7.5 — Sera considerado reprovado no estagio o aluno que:

— N3o obtiver a frequéncia obrigatéria no item 7.4 deste regulamento 12

— Obtiver média inferior a 7,0 (sete)

VIII- Do aproveitamento de experiéncia para o Estagio Curricular Supervisionado:

8.1 - Aqueles alunos que comprovarem efetivo exercicio regular da atividade docente na educagao Basica poderao
ter reduzidas do Estagio Curricular Supervisionado até 200 (duzentas) horas, conforme o Parecer n? 28 do CNE/CP,
de 02/10/2001 e a Resolugdo do n2 2 do CNE/CP de 19/02/2002, observando-se o Anexo VIl que regulamenta o
Estagio.

8.2 - Condiciona-se o aproveitamento dessa experiéncia profissional, com base na resolucdo do CNE, n.2/2002, no
artigo 1°, inciso Il e paragrafo Unico, atendendo aos aspectos de que a liberagao deve ser:

- Para o aluno que exerga atividade docente regular e efetiva, devidamente comprovada, ndo sendo estendida ao
professor substituto eventual; trabalhos de secretaria e/ou biblioteca escolar;

- Estendida para aquele aluno que, por contingéncia, exerca a fungdo de Diretor de Escola devidamente comprovada
esta funcdo e de exercicio docente;

- Preferencialmente, para aquele estagio, previsto pelo curso, correspondente ao conhecimento da realidade da
escola e ao nivel de atuac¢do do requerente.

8.3 - Areducdo da carga hordria do aluno ndo o isenta de apresentar relatdrio de estagio, devendo este ser adaptado
a experiéncia profissional do aluno na modalidade.

8.4 — A reducdo da carga horaria do aluno ndo o isenta da frequéncia nos encontros de orientacdo de estagio.

8.5. Em referéncia ao processo de avaliagdo, os critérios e valores indicados ou estabelecidos neste Manual (p. 11),
serao mantidos.

8.6. O parecer de liberagao emitido pelo Curso de Pedagogia, permite a reducdo da pratica de estagio para os que ja
atuam profissionalmente ou que tenham atuado como profissional em um tempo minimo de 5 (cinco) anos
antecedentes a data de inscri¢do do aluno no estdgio curricular, com a devida comprovagdo da mesma, através de
documentos, e da elaboragdo do relatdrio final, no estdgio pleiteado, servindo de fonte, para avaliagdo das
atividades previstas neste regulamento

8.7. Os seguintes passos a serem seguidos para o procedimento de reducdo de carga hordria de Estagios Curriculares
do Curso de Pedagogia, devem ser observados:

- A solicitacdo é formalizada por meio de requerimento, em formulario préprio, disponibilizado pelo
professor de estagio;
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- 0 encaminhamento da solicitagdo, acompanhada da documentacdo comprobatdria, deve ser
entregue ao coordenador de estagio;

- O coordenador se responsabilizara pela andlise, deferimento ou ndo, e retorno do pedido ao
requerente para as devidas acGes pedagdgicas;

- O arquivamento sera feito na pasta virtual do aluno, contida na secretaria académica.
IX — Casos Omissos:

Os casos omissos desse Regulamento serao decididos pelo Colegiado do Curso.
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REQUERIMENTO PARA APROVEITAMENTO DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL NO MAGISTERIO PARA
ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO LICENCIATURA EM PEDAGOGIA:

)

aluno (a) regularmente matriculado (a) no 2 periodo do Curso de Licenciatura em Pedagogia, matricula n2.
, vem respeitosamente requer a V.Sa. que conceda o aproveitamento de minha experiéncia profissional no
Estagio Supervisionado , conforme documentagao comprobatdria, em anexo.

Nestes termos,

Pede e aguarda deferimento.

Araruama, de de 20__.

Requerente

Documentos comprobatdrios apresentados e anexados ao requerimento:
() Declaragdo da Escola onde desenvolve(u) atividades docente, devidamente assinado pelo Diretor(a) da Escola;
() Carteira profissional

() Outros:

O requerimento foi () Deferido ( ) Indeferido, em / /20

Coordenacdo de Estagio Coordenador do Curso




